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> Ky boi: Truong TH&THCS Thanh Xuong

UBND PHUONG MUONG THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH&THCS THANH XUONG Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 204/QP-TH&THCS Muong Thanh, ngay 24 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Vé viée ban hanh quy ché t6 chitc va hoat dong ciia Trudng
Tiéu hoc va Trung hoc co' s Thanh Xwong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC VA TRUNG HQC CO SO
THANH XUONG

Can cir Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14, ngay 14 thing 6 nam 2019 cia
Qudc hoi nuwoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam,

Can cit Ludt Vién chire s6 58/2010/QHI2 ngay 15 thang 11 ndam 2010 ciia
Qudc hoi nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; Ludt swa doi, bo sung mot s6
diéu ciia Ludt can bé, cong chire va Ludt vién chirc sé6 52/2019/QHI14 ngay 25
thang 11 nam 2019 ciia Quéc héi nwée Cong hoa xd héi chii nghia Viét Nam;

Can cir Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP, ngay 12 thang 6 nam 2020 ciia
Chinh phu, Quy dinh vé phdn dinh tham quyén cua chinh quyén dia phwong hai
cdp trong linh vuec quan 1y nha nwée ciia Bé Gido duc va Pao tao;

Can cir Nghi dinh so 115/2020/ND-CP, ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh sé
85/2023/NP-CP, ngay 07 thang 12 nam 2023 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh so 115/2020/NP-CP, ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh
phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire;

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP, ngay 13 thang 8 niam 2020 ciia Chinh
phii vé ddnh gid, xép loai chdt lwong cdn b, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh so
48/2023/NP-CP, ngay 17 thing 7 ndm 2023 ciia Chinh phi Sira doi, bé sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngady 13 thang 8 nam 2020 vé ddanh gid,
xép logi chdt lwong cdn bo, cong chire, vién chire;

Can cit Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP, ngdy 30 thdng 12 nam 2022 cua
Chinh phii vé hop dong déi véi mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh va
don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Théong tw s6 28/2020/TT-BGDDT, ngay 04 thing 9 niam 2020 ciia B6
Gido duc va Pdo tao vé Piéu I¢ truong tiéu hoc; T hong tw s6 32/2020/TT-BGDPT,
ngay 15 thang 9 nam 2020 cia Bé Gido duc va Pado tao vé Diéu 1é truong THCS,
truong THPT va truong phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Can cu Thong tw SO 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cua Bo Gido duc
va Pao tao hudng dan Vvé vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép va dinh mirc s6 lwong nguoi lam viéc trong cdc co so gido duc phé thong
va cac truong chuyén biét cong lap;

Can cit Théng tw s6 05/2025/TT-BGDPT ngay 07/3/2025 ciia Bé Gido duc
va Dao tgo, Quy dinh ché dé lam viéc doi véi gido vién phé thong, dy bi dai hoc;
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Can cir Quyét dinh s6: 107/QD-UBND, ngay 01/9/2025 ciia UBND phuong
Muong Thanh, Vé viéc sap nhdp truong Tieu hoc so 2 xa Thanh Xwong va truong
THCS xd Thanh Xuong thanh truong Tiéu hoc va Trung hoc co so Thanh Xuwong,

Theo dé nghi cua Ban Giam hiéu Truong Tiéu hoc va Trung hoc co so
Thanh Xwong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Truong Ti€u hoc va Trung hoc co s¢ Thanh Xuwong, phuong Muong Thanh,
tinh Di¢n Bién (Co Quy ché kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién, hoc sinh Truong Tiéu hoc va

Trung hoc co s¢ Thanh Xuong va cac t6 chirc, c4 nhan lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- UBND phuong Muong Thanh;

- Phong VH-XH phuong Muong Thanh;
- Website truong;

- Nhu Dicu 3;

- Luu: VT, HSCV.

Nguyén Duy Quing
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QUY CHE TO CHUC, HOAT PONG
UA TRUONG TIEU HQC VA TRUNG HQC CO SO THANH XUONG
hanh keém theo Quyét dinh s6 204/QD-TH&THCS, ngay 24 thang 10 niam 2025
ciia Hiéu treong Tiéu hoc va Trung hoc co sé Thanh Xwong)

nEu HOC
VATRUNG HOC €050

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé t6 chuc va hoat dong cua Truong Tiéu hoc va
Trung hoc co s¢ Thanh Xuong (sau day viét tat la Truong TH&THCS Thanh
Xuong) bao gom: t6 chure va quan ly nha truong; hoat dong giao duc cua truong;
nhiém vu va quyén cua hi¢u truéng, pho hi¢u truéng, gido vién, nhan vién va hoc
sinh ban tra; quan h¢ gitra nha truong, gia dinh va xa hoi.

Quy ché nay ap dung d6i yéi can b9, giao vién, nhan vién, hoc sinh Truong
TH&THCS Thanh Xuong va t6 chirc va ca nhan c6 lién quan. Quy ché nay ap
dung d6i v4i can by, gido vién, nhan vién (bao gom ca nhiing nguoi lam viée theo
ché do hop dong) va céac to chirc, ca nhan c6 lién quan khi dén lién hé cong tac,
lam viéc v&i nha trudng.

Truong duoc to chic va hoat dong theo cac quy dinh cua Diéu‘ I¢ truong
trung hoc co s, truong trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cép hoc
(sau day goi chung la Diéu 1€ truong pho thong) va cac quy dinh tai Quy ché nay

Piéu 2. Vi tri phap 1y ciia nha trudong

Tru(‘mg TH&THCS Thanh Xuong, 13 co s gido duc pho thong cua h¢ théng
gido duc quoc dan. Truong c6 tu cach phap nhén, c6 tai khoan va con dau riéng; la
co s0 giao dyc cong lap, do co quan nha nudce co tham quyen quyét dinh thanh lap

va truc tiép quan ly. Ngudn dau tu xay dung co sé vat chat va kinh phi cho chi
thudng xuyén cta trudng chil yéu do ngan sach nha nude bao dam.

Picu 3. Nhiém vu va quyén han ciia nha truong

Truong Tiéu hoc va Trung hoc co sé Thanh Xuwong, dugc thanh lap lam
cong tac gidao duc cho con em céac dan tdc thudc phuong Muong Thanh va cac khu
vuc lan can khi hoc sinh va nhan dan c¢6 nhu cau.

Truong TH&THCS Thanh Xuong, c6 2 cap hoc: Cép Tiéu hoc va cip
THCS; thuc hién cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh hién hanh tai Piéu 1é
truong trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong vé trudng phod théng cd nhidu
cap hoc ban hanh theo Théng tu sé 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua B
truong Bo Giao duc va Dao tao; Diéu 1¢ truong tiéu hoc ban hanh theo Thong tu )
28/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia B truong Bo Gido duc va Pao tao (Sau
day goi tat 1a Piéu 1¢). C6 cac nhiém vy, quyén han sau:

+ T6 chirc xét tuyén hoc sinh theo quy dinh.
+ T4 chtc cac hoat dong gido duc theo quy dinh:
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Thuc hién chu’ong trinh gido duc va ké hoach gi‘éo duc: thuc hién chuong
trinh gido duc va ké hoach gido duc theo quy dinh tai Diéu I¢.

Hoat dong gido duc: Truong thuc hién cac hoat dong gido duc theo quy dinh
tai Bicu 1¢ va cac hoat dong gido duc dac thu sau:

Gido duc hoc sinh vé chu truong, chinh sach dan toc cia Bang va Nha nudc;
ban sac van hda va truyén thong tot dep ctia cac dan tdc; ky ndng song va bdo vé
moi trudong; Gido duc lao dong v¢ sinh truong, 16p;

T6 chirc hoat dong van hoa, van nghé, thé duc thé thao; tham quan, 1& hoi,
tét dan tdc, giao luu van héa nham goép phan bao ton va phat huy ban sac van hoa
cac dan toc..

Thuc hién ché d6, chinh sach dbi véi can bo quan ly, gido vién, nhan vién va
hoc sinh theo quy dinh ciia Nha nudce. Thyc hién xa hoi hoa dé phuc vu cac hoat
dong gido duc cua nha truong. Phéi hop véi gia dinh va xi hoi trong thuc hién
quan ly, gido duc.

Picu 4. Tén truong va bién truong

1. Tén truong duoc quy dinh nhu sau: Trudng Tiéu hoc va Trung hoc co s
Thanh Xuong, phuong Muong Thanh, tinh Dién Bién.

2. Tén trudng dugc ghi trén quyét dinh thanh 13p trudng, con ddu cua
truong, bién tén truong va gidy to giao dich.

3. Bién tén truong ghi nhitng nodi dung sau:
a) Goc phia trén bén trai:
- Dong thr nhat: Uy ban nhan dan phuong Muong Thanh;
b) O giita ghi tén truong theo quy dinh tai khoan 1 ctia Diéu nay:
- UY BAN NHAN DAN PHUONG MUONG THANH
- TRUONG TIEU HQC VA TRUNG HOC CO SO THANH XUONG
- LO GO TRUONG
- bia chi: Ban Bom la, phuong Mudng Thanh, tinh Dién Bién; S6 dién thoai:
01253953759 ; Email: truongth&thesthanhxuong@gmail.com
- Website:
Chwong IT
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG
Pi¢u 5. Co ciu to chirc ciia nha truong

Co ciu t6 chirc Truong TH&THCS Thanh Xuong gom: Hiéu trudng va cac
Pho hi€u truong; hoi ddng thi dua khen thuong; hoi ddng ky luat; hoi dong tu van;
t6 chirc Pang Cong san Viét Nam; t6 chirc Doan Thanh nién Cong san Ho Chi
Minh; t6 chtrc Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh; cac to chuyén mon; to
van phong; cac 16p hoc.

Céc t6 chuyén mon cu thé nhu sau:
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Cap Tiéu hoc: T6 chuyén mén khdi 1,2,3: gdm giao vién giang day 16p 1,2,3
va mot sO g1a0 vién mon chuyén. To c6 01 to trudng, 01 to pho. T6 chuyén mon khéi
4,5: Gom giao vién day 16p 4,5. To ¢6 01 t6 trudng, 01 t6 pho.

Cép Trung hoc co s6: T6 Khoa hoc ty nhién: Gom gido vién day cic mon
Toan, Khoa hoc ty nhién. T6 ¢ 01 td trudng, 01 td pho. Tb Khoa hoc x4 hdi: Gdm
gido vién day mon Van, mon Lich st va Pia 1y; M6on Giao duc cong dan. Tb ¢6 01
t6 truong, 01 to pho.

T6 Cong nghé thong tin, ngoai ngir (ca 2 cap hoc): Gélp giao vién day cac
m@n Tin hvoc, Cong nghﬁ (THCS), Cong nghé va Tin hoc (Tiéu hoc), Ngoai ngtr.
To c6 01 to trudng, 01 t6 pho.

T6 Hoat dong giao duc va ngh¢ thuat (ca 2 cap hoc): Gérp g140 vién day cac
mon Gido duq thé ch@t, Am nhac,w Mi Thuat, gido vién Tong phu trach D1
TNTPHCM. T6 c6 01 t6 trudng, 01 t6 pho.

Piéu 6. Hiéu truéng va Phé hiéu truong
1. Hiu truéng

a) Hiéu truong truong trung hoc 1a ngudi chiu trach nhiém t6 chirc, quan 1y,
di€u hanh cac hoat dong va chat lugng giao duc ctia nha truong.

b) Nguoi dugce bd nhiém 1am hiéu truong phai dat tiéu chuan quy dinh va
theo quy dinh cua phap luat.

c) Nhiém ky cua hi¢u trudng truong trung hoc 1a 05 nam. Sau mdi nam hoc,
hi¢u truong dugc vién chirc, nhan vién trong truong goép v va cap c6 thaim quyén
danh gid theo quy dinh. Hi€u trudng cong tac tai truong khong qua hai nhiém ky
lién ti€p.

d) Nhiém vu va quyén cta hiéu truong:

7 - Xay dung, t6 chirc bo may nha truong theo quy dinh; bd nhiém t6 trudng,
t0 pho; to chirc thanh 1ap hoi1 dong truong theo quy dinh;

- T chic xay dung chién luoc, tdm nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién nha
truong; quy ché to chic va hoat dong ciia nha truong; ké hoach gido duc hang nam
ctia nha trudng dé trinh hoi dong truong phé duyét va t chirc thuc hién;

- Thyc hién cac quyét dinh hodc két luan cua hoi déng truong vé nhitng noi
dung dugc quy dinh. Truong hop hiéu truong khong nhat tri voi quyét dinh cua hoi
ddng trudng can xin ¥ kién co quan quan ly giao duc cap trén tryc tiép cla nha
truong. Trong thoi gian cho y kién cta co ‘quan quan ly giao duc cap trén truc tiép,
hiéu truong van phai thyc hién theo quyét dinh cta hoi dong truong ddi véi cac
véan dé khong trai véi quy dinh caa phap luat hién hanh va Piéu 18 nay;

- Bao cédo, danh gia két qua thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong va
cac quyét dinh cta hoi dong trudong trudc hdi dong truong va cac cap cd tham
quyén;

- Thuc hién quan 1y gido vién, nhan vién; ky hop dong lao dong, tlep nhan,
diéu dong gido vién, nhan vién; quan Iy chuyén mén; phan cong cong tac, kiém tra,
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danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen thuong, ky luat ddi
v6i gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia phap luat;

- Quan ly hoc sinh va céac hoat dong cta hoc sinh do nha truong td chirc; xét
duyét két qua danh gid, x€p loai hoc sinh, ky x4c nhan hoc ba, ky x4c nhan hoan
thanh chuong trinh ti€u hoc cho hoc sinh ti€éu hoc, cap giay chung nhan tot nghiép
tam tho1 cho hoc sinh t6t nghiép va quyét dinh khen thuong, ky luat hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai sdn cua nha truong;

- Thuc hién cac ché d6 chinh sach ctia Nha nudc doi véi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; thuc hién quy ché dan chu, trach nhi¢m giai trinh cia nguoi ding
dau co s¢ gido duc trong t6 chirc hoat dong cia nha truong; thuc hién cong tac xa
hoi hoa gido duc cuia nha truong;

- Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cdc cudc van dong; thuc hién
cong khai do1 véi nha truong va xa hoi theo quy dinh cta phép luat;

- Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mon; tu hoc, tu boi du’(mg dé nﬁng cao
nang }uc chuyén mon nghiép vu, nang luc quan ly; dugc hudng ché do phu cap uu
dai doi Vé’i‘nhél gido va cac chinI} sach uu dai theo quy dinh; tham gia day hoc theo
quy dinh vé dinh mirc gi6 day do61 vai hiéu trudng;

- Du’qc’ dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén mon, nghi¢p vu va
hudng cac ché dg, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

2. Pho hi€u truong

a) Chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh céng viéc do hiéu truong phan cong;
diéu hanh hoat dong cua nha trudng khi duoc hiéu trudng ty quyén.

b) Nguoi duge bo nhiém phai dat tiéu chuan quy dinh va theo quy dinh cua
phap luat.

¢) Nhi¢m ky cia pho hi¢u trudng truong trung hoc 1a 05 nam. Sau m(*)i’ném
hoc phé hi¢u truong dugce vién chire, nguoi lao dong trong truong gop ¥ va cap co
tham quyén danh gia theo quy dinh.

d) Nhiém vu va quyén ctia phé hiéu trudng

- biéu hanh cong viéc dugc hiéu trudng phan céng phu trach hodc ty quyén;

- Tham gia sinh hoat cung to chuyén mon; tu hoc, tu boi duQng dé nﬁng cao
nang }uc chuyén mon nghiép vu, nang luc quan ly; dugc hudng ché do phu cap uu
dai doi voi nha giao va cac chinh sach uu dai theo quy dinh; tham gia day hoc theo
quy dinh vé dinh muc gio day doi voi pho hi¢u trudng;

- Du’qc’ dao tao nang cao trinh do, boi dudng chuyén moén, nghi¢p vu va
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phap luat.

3. Tiéu chuén cua hiéu truéng, phé hiéu truong.

a) Vé trinh do dao tao va thoi gian cong tac: phai dat trinh do chuan duoc
dao tao cua nha gido theo quy dinh cua Luét Giao duc dbi véi cap hoc, dat trinh do

chuan duoc dao tao & cip hoc cao nhit dbi véi truong pho thong c¢6 nhiéu cép hoc
va da day hoc it nhat 05 nam (hodc 04 nam ddi véi mién nui, hai dao, ving cao,
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vung sau, vung xa, vung dan toc thiéu s, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khan) & cap hoc do.

b) Hiéu trudng, pho hiéu truong phai dat tiéu chuan quy dinh tai chuan hiéu
trudng trudng trung hoc co s, trudng trung hoc phd thong va trudng phd thong co
nhiéu cép hoc theo quy dinh chuan hiéu trudng co sé gido duc phd thong do Bo
trudng Bo Giao duc va bBao tao ban hanh.

Piéu 7. Cac hdi dong trong nha truong
1. Hoi dong thi dua khen thudng

a) Ho1 déng thi dua khen thuéng dugce thanh 1ap vao dau mdi nam hoc, do
Hiéu truong quyét dinh va lam Chu tich. Cac thanh vién ctia Hoi déng goém: Pho
Hi¢u truong, Bi thu Chi b, Bi thu Chi doan thanh nién Cong san Ho Chi Minh,
Téng phu trach Doi thiéu nién tién phong HO6 Chi Minh, to truéng cac to chuyén
mon, t6 Van phong va thu ky.

b) Hoi dong thi dua khen thudng c6 nhiém vu gitip Hiéu trudng to chirc cac
phong trao thi dua, xdy dung tiéu chi danh gia thi dua, tién hanh binh xét va dé
nghi danh sach khen thuong ddi voi can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong
nha truong.

2. Hoi dong ky luat

a) Hoi dong ky luat hoc sinh: Pugc thanh lap dé xét hoac x6a ky luat ddi véi
hoc sinh theo ting vu viéc do Hifu truong quyét dinh thanh 1ap va lam Chu tich.
Céc thanh vién ctia Hoi dong gom: Hiéu truong, Bi thu chi Doan thanh nién Cong
san H6 Chi Minh, Tong phu trach P¢i thiéu nién tién phong H6 Chi Minh, 3 t6
trudng chuyén mon, gido vién chi nhiém 16p ¢6 hoc sinh vi pham, Trudéng ban dai
dién cha me hoc sinh cta nha truong va thu ky.

b) Hoi dong xét va dé nghi xir 1y ky luat dbi voi can bo, gido vién va nhan
vién nha truong: Viéc thanh 1ap, thanh phan va hoat dong cuia Hoi dong nay dugc
thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 27/2012/ND-CP ngiy 06/4/2012 cia
Chinh phu quy dinh vé xtr Iy ky luat vién chirc va trach nhiém bdi thudng, hoan tra
cta vién chue.

3. Céc hoi dong khac (Hoi dong khoa hoc, hoi dong tuyén sinh, hoi dong xét
t6t nghiép, hoi dong nang bac 1u:0mg, ) duoc thanh lap theo yéu cau cua cong viéc.
Nhiém vu, thanh phan va thoi gian hoat dong cua cac Hoi dong nay do Hiéu truong
quy dinh trén co s& hudng dan ciia co quan cap trén va cac quy dinh cta phap luat.

Picu 8. To chirc Pang cong san Viét Nam.

Chi b Pang duoc thanh 1ap theo quyét dinh ctia Pang uy phuong Mudng
Thanh, chi b¢ lanh dao cac hoat dong cua nha truong va hoat dong theo quy dinh
ctua Diéu I¢ Dang, chiu su quan 1y tryc tiép cia Dang ty phuong Muong Thanh.

Piéu 9. T6 chirc Poan trong nha truong.

Chi doan trudng Truong Tiéu hoc va Trung hoc co s¢ Thanh Xuong, duoc
thanh 13p theo quyét dinh cua Ban chap hanh doan phudng, chiu sy quan 1y truc
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tiép ctia Poan TNCSHCM phuong Muong Thanh, ctiia Chi bd Truong Tiéu hoc va
Trung hoc co s¢ Thanh Xuong va hoat dong theo quy dinh cta Diéu 1€ Poan.

Piéu 10. Ban Kiém tra giam sat ndi bd truong hoc.

Ban Kiém tra gidm sat ndi bd truong hoc duoc Hoi nghi vién chirc va nguodi
lao dong truong hoc bau ra voi nhiém ki 2 nam/11an. La t6 chirc cua nguoi lao
dong, do Chi uy truc tiép chi dao hoat dong. Muc dich 1a giam sat moi hoat dong
ctua nha truong nham han ché nhiing ti€u cuc, nhitng vi¢c lam sai trai cta td chire,
c4 nhan trong nha trudong. Khi thiy c6 ddu hiéu vi pham ché dd, chinh sach, nhiing
qui dinh thi thyc hién chirc ning kiém tra khi di cac diéu kién sau:

+ Thanh tra nha nudc cap trén truc tiép yéu cau.
+ C6 nghi quyét cua Hoi nghi vién chirc va nguoi lao dong.

+ Khi co h0’n, 1/2 thanh vién Ban Kiém tra giam sat ndi bg truong hoc dé
nghi va Chi uy quyét dinh

Pi¢u 11. Ban dai dién cha me hoc sinh

Ban giai dién cha me hoc sinh duogc to chirc va hoat dong theo quy dinh tai
Thong tu s6 55/2011/TT-BGDDT, ngéy 22/11/2011 cua B6 Giao duc va Pao tao.

Ban dai dién cha me hoc sinh gdm 3 thanh vién, trong d6 c6 1 truong ban,
02 Pho Trudng ban do Pai hoi cha me hoc sinh nha trudong bau trong sd cic ban
dai dién cac 16p cur ra, dé ph01 hop hoat dong voi nha truong. Ban dai dién ¢ trach
nhiém phéi hop nha trudong véi cac ban dai dién cha me hoc sinh cua céac 16p, voi
cac tO chtrc va ca nhan nham: théng nhat quan diém, ndi dung, phuong phap giao
duc gitra gia dinh - nha truong va xa hoi. Huy dong moi luc lufong cua c()ng dong,
cham soc su nghiép giao duc, xay dung phong trao hoc tap va moi truong giao duc
lanh manh, gop phan xay dung co so vat chat nha truong. Co cau to chirc cta ban
dai dién cha me hoc sinh gom: Truong ban: phuy trach chung; 01 pho truong ban:
phu trach phdi hop véi nha truong v€ cac mat giao duc hoc sinh: 1 pho ban: Phu
trach phéi hop véi nha truong vé ting cuong co so vat chat; 03 uy vién: Phy trach
hoat dong ctia cac ban dai dién 16p, dac biét chl trong khdi dau va khdi cudi.

Nhiém wvu, quyén han, t6 chirc va hoat dong cua ban dai di¢n cha me¢ hoc
sinh tung 16p, thuc hién theo quy dinh tai Dic¢u 1¢ Ban dai dién cha me¢ hoc sinh va
cac nhiém vy, quyén han sau:

Ban dai dién cha me hoc sinh cua 16p phdi hop véi gido vién chil nhiém 16p,
g1d0 vién bd mon, nhan vién hd tro, phuc vu va cha me hoc sinh tham gia quan 1y,
gido duc, nudi dudng va cham soc hoc sinh ban tru. Ban dai dién cha me hoc sinh
cta truong phdi hop v6i nha trudng tham gia quan ly, gido dyc, nuéi dudng va
cham soc hoc sinh ban tra; huy dong ngudn luc tir cha me hoc sinh dé cai thién
diéu kién an, ¢, hoc tap cua hoc sinh ban tra.

Piéu 12. T6 chuyén mén

‘ 1. T6 chuyén mon dugc thanh 1ap theo quy dinh tai Piéu 5 Quy ché niy, bao

gom:
(1). T6 chuyén mon khdi 1,2,3.



(2). T6 chuyén mon khbi 4,5.

(3). T6 Khoa hoc ty nhién.

(4). T6 Khoa hoc x4 hoi.

(5). T6 Cong nghé thong tin, ngoai ngir.

(6). T6 Hoat dong gido duc, nghé thuat.

(7). T6 Van phong.

2. T6 chuyén mon c6 nhiém sau:

a) Tham gia x4y dung ké hoach gido duc cua nha trudng.

b) Can ctr vao ké hoach gido duc ctia nha truong, xay dung va giai trinh ké
hoach day hoc cac mon hoc theo y€u cau cua chuong trinh gido duc pho thong cap
ti€u hoc cua t6 theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc.

¢) Thuc hién ké hoach hoat dong chuyén mon cua trudng, cia t6 chu dong
va linh hoat.

d) Pé xuat hiéu truong phan cong gido vién day va gido vién cha nhiém 16p
theo nam hoc.

d) Tb chic cho gidao vién thyc hién lya chon sach gido khoa theo quy dinh
cua B0 Gido duc va Dao tao va Uy ban nhan dan cap tinh. D€ xuat cac xuat ban
pham tham khdo dé lya chon sur dung trong nha truong theo quy dinh.

e) Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuan nghé nghiép
gido vién phd thong; tham gia danh gia hiéu truéng, pho hiéu truong theo Chuan
hi¢u truong.

3. T6 chuyén mon sinh hoat it nhat hai tudn mdt 1an dé€ thuc hién cac nhiém
vu cua to chuyén mon trén tinh than xay dung méi trudong than thién, tich cuc, tu
hoc d€ nang cao trinh do va phat trién nang luyc chuyén mon.

Piéu 13. T6 viin phong

T6 van phong gdm céc nhan vién: nhan vién Ké todn, nhan vién Vian thu —
Thu quy, nhan vién Y t€, nhan vién Tap vu va nhan vién Bao vé.

T6 c6 nhiém vu xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6, huéng dan xay
dung va quan 1y t6 vién theo ké hoach, t6 chuc kiém tra danh gid chat luong thuc
hién nhiém vu cta thanh vién trong 6, theo ké hoach cua nha truong. Thuc hién
che do giao ban, bao cdo theo lich cua Ban giam hi¢u. Tham gia danh gia t6 vién
cudi ky, cudi nam.

Piéu 14. Lép, t6 hoc sinh

Nha trudng chia hoc sinh vao céac 16p (tir 16p 1 dén 16p 9) hoc dam bao sd
luong theo quy dinh hién hanh, Cép Tiéu hoc khéng qua 35 HS/16p, cAp THCS
khong qua 45 HS trén 16p. Mdi 16p hoc co 16p trudng va cac 16p phd do hoc sinh
ung cu hodc gido vién chu nhi¢m gidi thiéu, dugc hoc sinh trong 16p bau chon vao
dau mdi ndm hoc hodc sau mdi hoc ky. Méi 16p hoc duogc chia thanh nhiéu t6 hoc
sinh; mdi t6 hoc sinh c6 to trudng va to phd do hoc sinh Gng ctr hodc gido vién chu
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nhiém gioi thiéu, dugce hoc sinh trong to6 bau chon vao dau mdi nidm hoc hoic sau
moi hoc ky.

Hoat dong ctia 16p hoc bao dam tinh dan chu, tw quan, hop tac. Mdi hoc sinh
duoc chu dong thao luan, tham gia xay dung ké hoach hoat dong ctia té va cua lop
hoc véi su ho trg cua gido vién.

Tén 16p d6i voi cap tiéu hoc: 16p + ky hiéu A1, A2, A3...(theo sd 16p/khdi).
Vidu: 1A1; 1A2...; 2A1, 2A2...; 3A1, 3A2...; 4A1, 4A2...; 5A1; 5A2.

Tén 16p doi voi cap THCS: Lop + ky hiéu khoi 1p A, B, C, D (Khoi 6 ky
hiéu A1,A2...; Khéi 7 ky hiéu B1, B2...; Khi 8 ky hiéu C1, C2; Khdi 9 ky hiéu
D1, D2...). Vidu 6Al1, 6A2...; 7B1, 7B2...; 8C1, 8C2...; 9D1, 9D2...).

Chuong 111
CHUONG TRINH VA CAC HOAT PONG GIAO DUC
Piéu 15. Chwong trinh gido duc

Truong trung hoc thuc hién chuong trinh gido duc phd thong do B trudng
B6 Gido duc va Dao tao ban hanh; thuc hién khung ké hoach thoi gian ndm hoc
theo quy dinh ctia UBND cap c¢6 tham quyén phu hop véi diéu kién cu thé cua dia
phuong, nha truong.

Can ctr chuong trinh cdc mon hoc, hoat dong gido duc trong chuong trinh
gido duc phd thong, khung ké hoach thoi gian nam hoc va diéu kién thyc tién cua
x3, nha truong xay dung ké hoach gido duc ciia nha truong dé to chirc thuc hién
chuong trinh gido duc pho thong.

Hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap dugc thuc hién ké hoach gido duc linh
hoat, pht hop v6i kha ning cia timg ca nhan va quy dinh vé gido duc hoa nhap
danh cho ngudi khuyét tat

Picu 16. Sach gido khoa, sich gido vién va cac tai liéu tham khao

1. Sach giao khoa sur dung trong truong trung hoc do UBDN tinh Dién Bién
phé duyét du trén két qua lya chon Sach gido khoa cua nha truong lua chon.
Truong hudng dan gido vién, hoc sinh stir dung sach gido khoa theo quy dinh cua
phap luat.

2. Thiét bi day hoc st dung trong nha truong t,hu(f)c danh muc thiét bj day
hoc do B Giao duc va Pao tao lgan hanh va céc thi€t bi day hoc khac theo quy
dinh cua chuong trinh gido duc phd thong.

3. Nha tru:g‘mg ll_;a chon, trang bi thiét bi day hoc, sach gida vién, cac tai li¢u
tham khdo, cac an pham tham khao phuc vu cho hoat dong day hoc va gido duc
theo quy dinh cua B0 trudng Bo Gido duc va Dao tao.

Piéu 17. Cac hoat dong gido duc

17. Céc hoat dong gido duc thuc hién theo ké hoach gido duc cua nha truong,
dugc to chuc trong va ngoai gio Ién 16p, trong va ngoai khuén vién nha truong,
nham thuc }}ién chuong trinh cac mon hoc, hoat dong gido duc trong chuong trinh
gido duc pho thong do Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.
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2. Hoat dong gido duc théng qua mot sb hinh thtc chu yéu: hoc li thuyét
lam bai tap, thyc hanh, thi nghiém, thuc hién cac du an hoc tép, tham quan, cam
trai, doc sach, sinh hoat tap thé, cau lac bo, hoat déng phuc vu cong dong.

Picu 18. Hé thong hd so, s6 sach vé hoat dong gido duc

Hé thdng ho so quan 1y hoat dong gido duc trong nha trudng gdm:
1. Béi véi nha trudng:

a) SO dang bo.

b) Hoc ba hoc sinh.

c) SO theo ddi va danh gia hoc sinh (cap THCS, theo 16p hoc).

d). Bang tong hop két qua danh gia gido duc cua 16p (cap TH, theo 16p hoc).
d) H6 so gido duc d6i véi hoc sinh khuyét tat (néu co).

e) Ké hoach gido duc cta nha trudng (theo nam hoc).

g) Sb ghi dau bai.

h) S6 quan 1y cip phat van bang, ching chi.

i) S6 quan 1y va ho so luu trit cac vian ban, cong van di, dén.

k) Ho so quan Iy thiét bi gido duc, thu vién.

1) Hb so quan 1y tai san, tai chinh.

m) HO so kiém tra, danh gia can bg, gido vién, nhan vién.

n) Ho so theo ddi strc khoé hoc sinh.

0) Ho so khen thuéng, ky luét hoc sinh.

p) Ho so pho cép gido duc (d6i véi cap trung hoc co so).

q) Ké hoach chién luoc phat trién nha truong va ké hoach hoat dong gido
duc theo nam hoc.

r) SO quan 1y can b, gido vién, nhan vién

2. Béi véi t6 chuyén mon:

a) K& hoach gido duc cua td chuyén mén (theo niam hoc).

b) S6 ghi chép ndi dung cac hoat dong cua to (t6 chuyén mon, té vin
phong).

¢) Ké hoach bdi dudng thudng xuyén cua té chuyén mon.

3. Doi voi gido vién:

a) Ké hoach gigo duc cua gido vién (theo nim hoc).

b) Ké hoach bai day (gio an).

¢) Sb theo ddi va danh gia hoc sinh (GV cap THCS)

d) S6 ghi chép sinh hoat chuyén mon, du gio va theo doi danh gia két qua
hoc tap cua hoc sinh ( GV cap Tiéu hoc).

e) S6 chu nhiém (d61 v giao vién lam cong tac chu nhiém 16p).
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g) S6 cong tac Poi (ddi v6i Tong phuy trach Doi)
4. Can bo quan ly, gido vién va nhan vién ung dung cong nghé¢ thong tin

trong cong tac quan ly, day hoc dugc su dung hd so dién tir thay thé hd so gidy
dam bao yéu cu ctia cong tac luu trit va ¢ gid tri nhu ho so gidy.

5. Viéc bao quan hd so quan 1y hoat dong gido duc ctia nha trudng dugc
thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 19. Panh gia két qua hoc tip ciia hoc sinh

1. Hoc sinh duoc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén theo quy ché
danh gia va xép loai hoc sinh cua B§ Gido duc va Pao tao.

2. Viéc kiém tra, danh gia hoc sinh dugc thuc hién theo quy dinh cua
chuong trinh gido duc phd théng do B trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh;
bdo dam tinh toan dién, cong bﬁng, trung thuc, khach quan, vi su tién bo cua hoc
sinh, coi trong viéc dong vién khuyén khich hoc sinh tién bo; chu trong danh gia
qué trinh hoc tip cta hoc sinh; danh gia bang nhiéu phuong phép, hinh thirc, k¥
thuat va cong cu khac nhau; khong so sanh hoc sinh nay véi hoc sinh khac va
khong gay ap luc cho hoc sinh, gido vién va cha me hoc sinh.

3. Hoc sinh cép tiéu hoc hoc hoc hét chuong trinh tiéu hoc, du diéu kién theo
quy dinh cua B§ Gido duc va Pao tao thi dugc hi€u truong xac nhan vao hoc ba
viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc.

4. Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc co s¢, du diéu kién theo quy dinh
cua B Gido duc va Dao tao thi nha trudong thanh 1ap hoi dong xet, dé nghi Chu
tich UBND phuong Muong Thanh cép bang tot nghiép trung hoc co s cho nhiing
hoc sinh du diéu kién t6t nghiép.

5. Viéc tmg dung cong nghé thong tin trong danh gia két qua hoc tap, gido
duc hgc sinh duoc thuc hién tneo 16 trinh phu hqp v6i1 dieu kién thuc té, bao dam
yéu cau danh gia vi sy phat trién hoc sinh, thuc day cac phuong phap va hinh thie
day hoc, gido duc phat trién pham chat, nang luc hoc sinh.

Piéu 20. Giir gin va phat huy truyén thong nha truong

1. Nha truong c6 phong truyén thong dé giir gin nhimg tai liéu, hién vat co

lién quan to1 viée thanh 1ap va phat trién ctia nha tru:ong dé phuc vu nhiém vu gido
duc truyén théng nha truong cho gido vién, nhan vién va hoc sinh.

2. Truong chon mdt ngay trong nam lam ngay truyen thong cla truong va
ldy ngay quyét dinh thanh lap truong 1am ngay truyén thong ctia nha truong.

3. Hoc sinh cii cua truong dugce thanh 1ap ban lién lac dé giir gin va phat huy
truyén thong tot dep ctia nha trudong, huy dong cac ngudn luc dé giup d& nha
truong trong viéc thyc hién muc tiéu, nguyén 1y gido duc.

Piéu 21. Phat trién vin hoa doc

1. Nha truong c6 phong thu vién va tao diéu kién cho gido vién, hoc sinh
ti€p can va st dung thong tin tir thu vién, cdc ngudn thong tin hitu ich khac dé phat
trién van hoa doc.
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2. Trudng co trach nhiém phat trién k¥ ning doc va k¥ ning tim kiém thong
tin cho gido vién, hoc sinh.

CHUONG 4
GIAO VIEN

Diéu 22. Gido vién

Gido vién la nguoi lam nhiém vy giang day, gido duc trong nha truong,
gém: Hiéu trudng, Pho Hiéu trudng, gido vién bd mon, gido vién lam cong tic
Doan thanh nién Cong sdn H6 Chi Minh (bi thu, pho bi thu hodc Bi thu chi doan
Doan), gido vién lam tong phu trach D61 Thi€u nién Tién phong H6 Chi Minh, gido
vién lam cong tac tu van cho hoc sinh.

Thuc hién cac quy dinh, nhiém vy, quyén sau:

- Tim hiéu, ndm viing phong tuc tdp quan va dac diém tam 1y hoc sinh dan
tdc cua dia phuong.

- Van dung phuong phap day hoc phu hop d6i twong hoc sinh; tham gia
quan ly, gido duc, nudi dudng va cham séc hoc sinh ban tra; to6 chirc thuc hién cac
noi dung gido duc ddc thu trong nha truong.

- Pugc boi dudng nang cao nang luc vé kién thirc dan toc, tiéng dan toc
thiéu s6, nd1 dung, phuong phap quan ly, gido duc, nudi dudng va cham soc hoc
sinh ban tra, t6 chuc thuc hién cac ndi dung gido duc dac thu trong nha truong va
dugc huong cac ché do, chinh sach uwu dai theo quy dinh ctia Nha nude.

Piéu 23. Nhiém vu ciia gido vién

1. Nhiém vu ctia Gido vién cip THCS:

Thuc hién nhiém vu t6 chtrc cac hoat dong day hoc, giao duc theo ké hoach
gido duc ciia nha trudng va ké hoach gido duc cua t6 chuyén mén; quan 1y hoc sinh
trong cac hoat dong gido duc do nha trudng to chirc; tham gia cac hoat dong
chuyén mon; chiu trach nhi¢m vé chat lugng, hi¢u qua giao duc.

Trau d6i dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gilt gin phém chét, danh du,
uy tin cua nha gido; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, déi xir cong bang va
ton trong nhan cach cua hoc sinh; bdo vé cac quyén va lgi ich chinh ddng ctia hoc
sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

Hoc tap, rén luyén dé nang cao suc khoe, trinh do chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu, d6i méi phuong phap day hoc, gido duc.

Tham gia tip huin, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu.

Tham gia cong tac phd cap gido duc trung hoc co s& & dia phuong.

Thyc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phéap ludt va ctia nganh Gido
duc, cac quyét dinh cua hi€u truong; thyc hi€n nhiém vu do hi¢u truong phéan cong,
chiu su kiém tra, danh gia cta hi¢u truédng va cac cap quan ly gido duc.

Phéi hop v6i Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Poan Thanh nién
Cong san HO6 Chi Minh, Hoi Lién hi¢p Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va
cac t0 chirc xa hoi lién quan dé t6 chirc hoat dong gido duc.
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Thuyc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh ctia phap luat.
Thuce hién theo sy phan cong vé quan 1y sinh néi tru.

Gido vién lam cong tac chu nhi€m, ngoai cac nhi€ém vu quy dinh trén, con cé
cac nhiém vu sau day:

Chu dong nam bat thong tin timg hoc sinh cua 16p dugc phan cong lam cong
tac chu nhiém; xay du’ng cac hoat dong gido duc cta 16p thé hién rd muc tiéu, noi
dung, phuong phap giao duc dam bao tinh kha thi, phu hop voi dac diém hoc sinh,
v6i hoan canh va diéu kién thue té nham thuc day su tién bo cia ca 1p va cia timg
hoc sinh.

Thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach da xay dung va duoc hi¢u
trudng phé duyét.

Phéi hop chéat ché véi cha me hoc sinh hodc nguoi giam ho, gido vién, téng
phu trach Doi, cac to chirc x3 hdi c6 lién quan dé to chirc cac hoat dong gido duc
va hd tro, giam sat viéc hoc tap, rén luyen cua hoc sinh 16p minh chu nhi¢m; tong
hop nhan xét, danh gia hoc sinh cudi ky I va cubi nam hoc; huéng dan hoc sinh
binh bau va dé nghi khen thudng; 1ap danh sach hoc sinh dé nghi ¢ lai 16p; hoan
chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

Bao cao thuong ki hoac dot xuat vé tinh hinh cta 16p vo1 hiéu truéng.
2. Gi4o vién Ti€u hoc c6 nhiing nhiém vu sau day

Thue hién chuong trinh gido duc phd théng cap tiéu hoc va ké hoach gido
duc cua nha truong. Chu dong thyc hi¢n va chiu trach nhi¢m vé ké hoach gido duc;
tw cha, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu chuyén mon (ndi dung, phuong
phap gido duc, kiém tra danh gia hoc sinh) va chat luong, hiéu qua gido duc timg
hoc sinh cta 16p minh phu trach, bao dam quy dinh ctia chuong trinh giao duc, phu
hop véi ddi tuong hoc sinh va diéu kién cu thé cua nha truong.

Tham gia xay dung ké hoach gido duc cta t6 chuyén mon va nha truong;
thuong xuyén cap nhat nhitng chi dao ctia nganh; chuan bi, té chirc day hoc va
danh gia hoc sinh theo quy dinh; thuc hién cac hoat dong chuyén moén khéc.

Xay dung mdi quan hé than thién, dan chu giira gido vién véi hoc sinh, véi
cha me hoc sinh va cong déng; gitp hoc sinh chu dong, sang tao, tu tin, tu chu
trong hoc tap va rén luyén.

Gitlr gin phém chét, danh du, uy tin cuia nha gido; ing xtr van hoa, doan két,
gitip & ddng nghiép; gwong mau trude hoc sinh; thuong yéu, dbi xtr cong bang va
t6n trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich hop phap cta hoc sinh.

Thuc hién ty danh gia theo chuan nghé nghi¢p gido vién; tu hoc, tu boi
dudng nang cao nang luyc nghé nghiép; thuc hién nhiém vu boi dudng thuong
xuyén gido vién theo quy dinh; trao d6i chia s¢ chuyén mon cung ddng nghiép
trong va ngoai nha truong thong qua cac dot sinh hoat chuyén mon, tap huan.

Ung dung cong nghé thong tin trong giang day, hoc tap va sinh hoat chuyén
mon; sadng tao, linh hoat trong viéc tu lam dé dung day hoc.
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Tham gia lua chon sach gido khoa theo quy dinh; dé nghi nha trudng trang
bi cac xuat ban phdm tham khao, thiét bi day hoc theo quy dinh, phu hop dé st
dung trong qua trinh day hoc. Tham gia kiém dinh chit luong gido duc. Tham gia
thuc hién gido duc bét budc, phé cap gido duc va x6a mu chir ¢ dia phuong.

Phéi hop v6i Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gia dinh hoc sinh,
cong dé)ng va cac to chire x3 hoi lién quan dé thuc hién nhiém vu gido duc. Quan ly,
t6 chuc thuc hién ké hoach gido duc tai diém truong khi dugc hiéu truéng phan
cong. Quan 1y hoc sinh noi tra theo sy phan cong, nhiém vu dugc giao. Thuc hién
cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat va theo sy phan cong cua hi¢u
truong.

Gi4o vién lam cong tac chu nhi€m, ngoai cac nhiém vu quy dinh, con co6 céac
nhiém vu sau day:

Chu dong nim bt thong tin timg hoc sinh cua 16p dugc phan cong lam cong
tac chii nhiém; x4y dung cac hoat dong gido duc cta 16p thé hién & muc tiéu, noi
dung, phuong phap giao duc dam bao tinh kha thi, phu hop vo1 dac diém hoc sinh,
v6i hoan canh va diéu kién thyc té nham thic day sy tién bo ctia ca 16p va cia timg
hoc sinh.

Thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach da xady dung va dugc hi¢u
trudng phé duyét.

Phoi hop chit ché véi cha me hoc sinh hodc nguoi giam ho, gido vién, tong
phu trach Doi, cac td chirc xa hoi ¢ lién quan dé td chirc cac hoat dong gido duc
va hd tro, giam sat viéc hoc tap, rén luyén cua hoc sinh 16p minh chu nhiém; tong
hop nhan xét, danh gia hoc sinh cudi ky I va cubi nim hoc; hudng dan hoc sinh
binh bau va dé nghi khen thuong; 1ap danh sach hoc sinh dé nghi ¢ lai 16p; hoan
chinh viéc ghi hoc ba cho hoc sinh.

Béo cdo thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh cua 16p vaoi hi€u truong.
Diéu 24. Quyén cua gido vién
1. Gido vién c6 nhitng quyén sau day

a) Pugc ty chu thuc hién nhi¢ém vu chuyén moén véi sy phan cong, ho tro cia
t6 chuyén mon va nha truong.

b) Pugc huong luong, ché d6 phu cip, chinh sach vu dai (neu c0) theo quy
dinh; duoc thay ddi chtrc danh nghé nghiép; dugc hudng cac quyén loi vé vat chat,
tinh than theo quy dinh.

¢) Puoc tao didu kién hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén
mon, nghi¢p vy, duoc huong nguyén luong, phu cap theo Iuong va cac ché do
chinh sach khac theo quy dinh khi dugc cap c6 thim quyén cir di hoc tap, boi
dudng.

d) Pugc hgp dong thinh gidng, nghién ctru khoa hoc tai cac trudong, co so
gido duc khac hoac co s¢ nghién ctru khoa hoc véi di€u kién bao dam hoan thanh
nhiém vu noi1 minh cong tac va dugc su dong y cia hiéu truong bang van ban.

d) Pugc t6n trong, bao vé nhan pham, danh du va than thé.
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e) Puogc nghi he va cac ngay nghi khac theo quy dinh cta phap luat.

g) Tham gia lya chon sach gido khoa theo quy dinh; dé nghi nha truong trang
bi cac xuat ban pham tham khao, thiét bi day hoc theo quy dinh, phu hop dé su
dung trong qué trinh day hoc.

h; Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Giao vién lam cong tac chu nhiém, ngoai nhiing quyén néu tai khoan 1
ctia Piéu nay, con co cac quyén sau day:

Puoc du céac gio hoc, hoat dong gido duc khac cua hoc sinh 16p do minh lam
chu nhiém.

Puoc du cac cudc hop cua hoi déng khen thuéng va hoi déng ky luat khi giai
quyét nhirng van dé co lién quan dén hoc sinh cua 16p do minh lam chu nhi¢m.

Puoc dy cac 16p boi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chii nhiém.

Puoc quyén cho phép ca nhan hoc sinh ¢6 1y do chinh ddng nghi hoc khong
qué 01 ngay lién tuc, tir ngay tha 2 trd di phai bdo cao Ban giam hi¢u.

Pugc giam gio 1én 16p hang tuan va cac quyén khac theo quy dinh.

3. Gido vién lam cong tac tong phu trach Doi duoc huong cac ché do, chinh
sach theo quy dinh.

Giao vién lam Téng phu trach D01 chiu trach nhiém trudc hiéu trudng vé
viéc xay dung va to chirc thuc hién ké hoach hoat dong P61 Thi€u nién Tién phong
HO6 Chi Minh va Sao Nhi dong H6 Chi Minh gép phan thuc hién muc ti€u gido duc
toan di€n hoc sinh.

4. Gi4o vién Giéo duc thé chit, ngoai cac qui dinh trén, giao vién gido duc thé chét
con c6 nhitng nhi¢m vu sau:

Chuan bj chu dao noi dung, phuong phap, hinh thirc cac dleu kién dé dam
bao thyc hién giang day mon Gido duc thé chét co chat lugng. Dé xuat ké hoach to
chtrc, hudng dan hoc sinh tap luyén Thé duc thé thao ngoai khoa va tham gia céc
cudc thi dau, Ho1 khoé Phu BDong va cac dai hoi The duc thé thao khac.

Trién khai cac bién phap bao dam an toan, giit gin stic khoé cho hoc sinh
trong qué trinh luyén tap va thi dau thé duc thé thao. Phat hién va boi dudng tai
nang thé thao trong hoc sinh. C6 cac bién phap gitip d& cac hoc sinh khuyét tat,
hoc sinh thé luc yéu dugc tham gia luyén tap vdi ndi dung, hinh thirc phu hop.

Hudng dan tap luyén va kiém tra tiéu chuan rén luyén thé luc theo lira tudi.
Phu trach thé duc gifra gio cho hoc sinh. Trang phuc ding qui dinh khi 1én 16p.

5. Gido vién Am nhac, My thuit, ngoai cic qui dinh trén, con c6 nhirng
nhiém vu sau:

Tham gia td chuc phong trao van hod, van nghé, cac hoat dong tap thé, cac
cudc thi cia nha truong va dia phuong.

Day cac bai hat truyén thong ctia nha truong t6i hoc sinh. Trang tri, tu van
vé my thuat trong xay dung canh quan nha truong.

Dieu 25. Trinh d) chuan dwgc dao tao cia giao vién
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1. Trinh d6 chuén duoc dao tao cua gido vién dugc quy dinh nhu sau:

a) Gido vién phai co bang ctr nhan thudc nganh dao tao giao vién tro 1én
(hodc bang tot nghi€p dai hoc su pham) hodc c6 bang cir nhan (bang tot nghi¢p dai
hoc) chuyén nganh phu hop va cé ching chi béi dudng nghi¢p vu su pham theo
quy dinh cua phép luat.

b) Gido Viéq chua dat chuén trinh do d‘élo tao dugc nha trudong, cac co quan quan
ly gido duc tao diéu kién dé dugc dao tao, boi dudng theo quy dinh cua phép luat.

2. Chuan nghé nghiép gido vién:

Gi4o vién phai dat chuan nghé nghiép gido vién tuong ung voi cap hoc dang
giang day va thyc hién viéc danh gia theo chuan nghé nghiép giao vién co so giao
duc pho thong theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.

Picu 26. Hanh vi, ngdn ngir ing xik, trang phuc ciia gido vién

1. Ngon ngitr, tng xur cua giao vién, nhan vién phai bao dam tinh su pham,
ding muc, c6 tac dung gido duc doi vdi hoc sinh.

2. Trang phyc cua giao vién phai chinh t&, phu hop vé6i hoat dong su pham,
theo quy dinh cua Chinh phu vé trang phuc cua vién chirc Nha nude.

3. Giao vién va nhan vién khong dugc vi pham nhimg hanh vi bi nghiém
cam khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 27. Cac hanh vi gido vién khong dwoc lam

Xtc pham danh dy, nhan pham; xam pham than thé ciia hoc sinh va dong
nghi¢p. Gian lan trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian 1an trong kiém tra, danh gla
két qua hoc tap, rén luyén cia hoc sinh; bo gio, bo budi day, tiy tién cat xén nodi
dung day hoc, gido duc.

X}lyén tac n(f)i, dung day hoc, gido duc; day sai ndi dung kién thuc, sai véi
quan djém, duong 161 giao duc cua Dang Cong san Viét Nam va Nha nudc Viet
Nam. oEp budc hoc sinh hoq thém dé thu tién; loi dung vi€c tai trg, ung ho cho giao
duc dé ép budc dong gbp tién hoac hi¢n vat.

Hut thudc 14, uéng ruou, bia va sir dung cac chét kich thich khac khi dang
tham gia cac hoat dong day hoc, gido duc.

Can trd, gay kho khan trong viéc hd tro, phuc vu cong tac day hoc, gido duc
hoc sinh va cac cong viéc khac.

Piéu 28. Khen thwéng va xir 1y vi pham doi véi gido vién

1. Gido vién c6 thanh tich s€ dugc khen thudng, dugc phong tang cac danh
hiéu thi dua va cac danh hi€u khac theo quy dinh.

2. Gio vién c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh
khac ctua phap luat thi bi xur Iy theo quy dinh cua phép luat.

Chuwong V
NHAN VIEN
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Diéu 29. Nhan vién

1. Xay dung ké hoach cong viéc phut hop voi timg vi tri viéc lam va yéu cau
cua tung cap hoc.

2. Thyc hién ké hoach cong vi¢c dugce duyét.

3. Quan ly, bdo quan ho so, s6 sach, thiét bi day hoc, giao duc theo quy dinh.

4. Phéi hop véi gido vién va cac nhan vién khac trong qua trinh trién khai
nhiém vy, phuc vu cac hoat dong day hoc va gido duc trong nha truong.

5. Thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh.

6. Hoc tap, ren luyén dé nang cao sutc khoe, trinh do chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu.

7. Tham gia tap huén, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu.

8. Thuc hién cac nhi¢m vu khac do hi¢u truéng phan cong.

Picu 30. Nhiém vu ciia nhan vién

1. Nhan vién thw vién

Thuyc hién mét s6 nhiém vu trong cong tac Thu vién theo yéu cau cta vj tri
viéc lam cua Truong TH&THCS Thanh Xuong.

Xay dung K& hoach va to chirc cac hoat dong cua Thu vién trudng hoc; tiép
nhdn va quén ly tai san, sach gido khoa va céc tai li¢u tham khéo lién quan dén Thu

vién. Xay dung ké hoach, quan ly, su dung sach giao khoa va cac tai liéu tham
khao dam bao yéu cau, phuc vu tdt cho cong tac day, hoc clia gido vién, hoc sinh.

Pugc dio tao, bdi dudng nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép
vu; thudng xuyén cap nhat kién thirc chuyén mon Thu vién, thiét bi thong qua cac
hinh thrc hoi thao, tp huan, dao tao, boi dudng nghiép vu chuyén mon dé trién
khai duogc cac nhi€ém vu quy dinh.

Puoc ky hop déng, nghién ctru khoa hoc tai co s¢ gido duc khac hodc co sé
nghién ctru khoa hoc véi di€u kién bado ddm hoan thanh nhiém vy noi minh cong
tac va duogc sy dong y cua Hi¢u truéng bang van ban.

DPuogc ton trong, bdo vé nhan phém, danh du va than thé. Puoc nghi céc
ngay le, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua phép luét.

2. Nhan vién thiét bi

Quan ly, bdo quan, st dung thiét bi; luu gift, st dung ho so thiét bi; stra chita
nhiing thiét b1 don gian.

Lap ké hoach st dung, mua sam, stra chita thiét bi ctia nha trudng; bao cao
va dé xuat véi hiéu truong nha trudng phuong an thanh 1y, tiéu huy thiét bi, hoa
chat hong, hét han str dung.

Lap béo c4o dinh ky, thuong xuyén veé cong tac thiét bi, thi nghi¢ém; Chu tri
cac ndi dung sinh hoat chuyén dé vé thiét bi, thi nghiém ¢ truong. Chu tri thyc hién
viéc khai thac phan mém tng dung quan 1y thiét bi.
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Chu tri viée to chirc lam d6 dung day hoc, thiét bi don gian véi vat lidu dé
kiém ¢ dia phuong. Phdi hop véi gido vién chuan bi cac thiét bi, hoa chat va vat
liéu can thiét trong cac bai thuc hanh, thi nghiém; dam bao cac diéu kién vé an
toan, phong chéng chay no trong qua trinh thuc hanh, thi nghiém.

Phéi hop td chuc, danh gia cac cudc thi khoa hoc k¥ thuat ctia hoc sinh cé
lién quan dén thi nghiém tr cap truong tré 1én. Hoan thanh cac chuong trinh boi
dudng; tu hoc, tu boi dudng, nang cao nang luc chuyén moén nghiép vu

Cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Hiéu trudng
3. Nhan vién K¢ toan, thii quy

Lén duy kién ké hoach, thu chi ca ndm, quy, thang. Ghi chép, phan anh chinh
xéc, kip thoi co hé thong van dé thu chi theo qui dinh cta ché do ké toan; quyét
toan tai chinh dung qui dinh, thoi gian. Quan 1y lao dong, tién luong cua gido vién,
nhan vién giai quyét cac thu tuc ché do vé chuyén cong tac, thoi viéc, nghi huu
theo quyét dinh. Tham dinh gia cac hop dong kinh té.

Thu gty la nguoi trg giap Ké toan truong trong viéc kiém soat va dinh hudng
cac van dé lién quan dén thu va chi tién mit trong co quan.

Lap va can ddi cac bao cao quy va cac khoan thu chi trong s6 quy tién mat.
Thu quy 1a nguot thuc hién viéc chi tra tién mat cho can b, gido vién, nhan vién,
hoc sinh.

4. Nhan vién Y te

Xay dung ké hoach hoat dong y té cho nam hoc, trinh lanh dao phé duyét va
t6 chirc thyc hién. So clru va xu ly cac bénh thong thuong, quan 1y tu thudc va
dung cu y té. T6 chuc thuc hién kham stc khoe dinh ky, quan ly hé so stc khoe
clia gido vién va hoc sinh. T chuc cac chuong trinh y té dua vao truong hoc.

Tham muu cho 1anh dao nha trudong chi dao thuc hién cac yéu cau vé vé sinh
truong hoc, vé€ sinh moi trudng, v€ sinh an toan thuc phém, v¢€ sinh truong ndi tra,
ban tr( theo qui dinh da ban hanh ctia B Gido duc va Pao tao; thuc hién cong tac
tuyén truyén gido duc stc khoe, phong bénh, dich bénh theo lich hoat dong ctia nha
truong va theo nhu cau y té cua dija phuong.

Tham gia cac 16p dao tao bdi dudng vé y té hoc duong do nganh y té cap
huyén, tinh dé ra. So két, tong két cong tac y té hoc duong, bao cao thong ké y té
theo quy dinh.

5. Nhan vién gido vu, hd tro khuyét tat, tw van hoc dwong

- Nhan vién gido vu: Lap ké hoach, thuc hién cong tac gido vu hang nim cia
nha truong; bao cao dinh ky, thuong xuyén theo quy dinh, Quan ly, theo doi he
théng ho so, so sach ctia nha trudng lién quan dén hoc sinh, Phoi hop thue hién
cong tac tuyen sinh va cac nhi¢ém vu dugc giao lién quan dén thi, kiém tra, danh
gia hoc sinh, Phdi hop véi gido vién, nhan vién trong nha truong quan 1y, theo ddi
hoc sinh hang ngay; tong hop két qua hoc tip va rén luyén cua hoc sinh, Thyc hién
cac cong viéc khac theo phan cong cua hi¢u trudng.
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- Nhan vién hd trg khuyét tat: Tham gia xay dung ké hoach gido duc c4 nhan
cho nguoi khuyét tat, Ho trg ngudi khuyét tat hoc tap va rén luyén ki nang dac thu,
ki ning sdng phu hop vé6i kha ning va nhu cau cia nguoi khuyét tat, Ho trg gido
vién trong cac hoat dong cham soc, gido duc nguoi khuyet tat, Tham gia huy dong
hoc sinh khuyet tat dén truong, HO tro, tu van cho gia dinh nguoi khuyet tat va
cong ddng vé kién thire, ki ning chiam soc, gido duc ngudi khuyét tat, Phoi hop véi
gido vién giang day, gido vién chu nhiém danh gia hoc sinh khuyét tat, Hoan thanh
cac chuong trinh boi dudng; tu hoc, tu boi dudng, nang cao nang lyc chuyén moén
nghiép vu theo yéu cAu cua vi tri viée lam.

- Tu vAn hoc sinh: Lap ké hoach, thuc hién cong tac tu van hoc sinh hang
nam cua nha truong; bdo cido dinh ky, thuong xuyén theo quy dinh, Quan ly, theo
doi hé théng ho so, so sach lién quan dén cong tac tu van hoc sinh, Phoi hop véi
gido vién, nhan vién trong nha truong t6 chirc cac hoat dong tu van hoc sinh (bao
gbém ca tu van chi dong va tu van theo nhu cau cua hoc sinh, phu huynh), Hoan
thanh cac chuong trinh bdi dudng; tu hoc, tuy bdi dudng ning cao ning lyc chuyén
mon nghiép vy, Thuc hién cac cong viéc khac theo phan cong cua hi¢u truong.

6. Hop dong lao dong

Can ctr s6 lwong hop dong lao dong duoc cdp trén giao. Nha trudng tién
hanh hop dong lao dong dbi véi 2 vi tri hd trg phuc vu, gdm Nhan vién bao vé,
nhan vién phuc vu theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP, ngay 30 thang 12 nam
2022 ciia Chinh phu vé hop dong d6i voi mot sd loai cong viéc trong co quan hanh
chinh va don vi su nghiép cong 1ap.

Riéng d6i voi nhan vién ndu an, tuy theo nhu cau thuc hién hop dong theo
quy dinh cua Luat lao dong va cac quy dinh hién hanh.

Pi¢u 31. Quyén han ciia nhan vién.

Puoc tu chu thuc hién nhiém vu chuyén mon véi sy phan cong, ho tro cla t6
van phong va nha truong.

DBuoc huong luong, ché do phu cap, chinh sach wu dai (neu co) theo quy

dinh; duoc thay ddi chtrc danh nghé nghiép; dugc huong cac quyén loi vé vat chat,
tinh than theo quy dinh.

Puoc tao diéu kién hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén
mon, nghi¢p vy, duoc huong nguyén luong, phu cap theo Iuong va cac ché do
chinh sach khac theo quy dinh khi dugc cip co tham quyén ctr di hoc tap, boi
dudng.

Puoc hop dong thinh giang, nghién ciru khoa hoc tai cac truong, co so giao
duc khac hodc co so nghién ciru khoa hoc v6i diéu kién bao dam hoan thanh nhiém
vu noi minh cong tac va dugc su dong y cua hi¢u trudng bang van ban.

Puogc ton trong, bao vé nhan phém, danh dy va than thé. Puogc nghi he va cac
ngay nghi khac theo quy dinh cia phap luat.

Cac quyén khac theo quy dinh cta phap lut.

Nhéan vién trudong thuc hién cadc nhi€ém vu va quyén trén phai thuc hién céc
nhiém vy, quyén sau:
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Tim hiéu phong tuc tap quan va dac diém tam 1y hoc sinh dan toc cua dia
phuong. Phéi hop véi gido vién va cac nhan vién khac thyc hién nhiém vu quan 1y,
nudi dudng, cham séc hoc sinh ban tra va td chirc thuc hién cac ndi dung gido duc
dac thu trong nha truong.

Pugc boi dudng nang cao nang luc vé kién thirc dan toc, tiéng dan toc thiéu
s6, ndi dung, phuong phap quan 1y, gido duc, nudi dudng va chim soéc hoc sinh
ban tra, té chirc thye hién cic ndi dung gido duc dac thu trong nha truong va dugc
huong cac ché do, chinh sach theo quy dinh ctia Nha nudc.

Diéu 32. Trinh d dugc dao tao chuin cia nhan vién

Nhan vién phai dat trinh do dugc dao tao theo tiéu chuan chic danh nghé
nghi¢p véi ting vi tri viéc lam cia nhan vién theo quy dinh quy dinh cia phép luat.

Pieu 33. Hanh vi, ngon ngir irng xit, trang phuc ciia nhan vién

Ngon ngir, img x1r cia nhan vién phai bao dam tinh su pham, dung muc, co
tac dung gido duc do6i véi hoc sinh.

Trang phyc cua nhan vién phai chinh t&, pht hop v6i hoat dong su pham,
theo quy dinh cua Chinh phu vé trang phuc ctua vién chirc Nha nudce.

Nhan vién khong dugc vi pham nhitng hanh vi bi nghiém cam khéc theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 34. Cac hanh vi nhin vién khong dwoc 1am

Xuc pham danh dy, nhan phém; xam pham than thé cta hoc sinh va dé)ng
nghiép.

Huat thudc 14, uéng rugu, bia va str dung cac chét kich thich khéc khi dang
tham gia cac hoat dong day hoc, gido duc.

Can trd, gay kho khan trong viéc ho trg, phuc vu cong tac day hoc, gido duc
hoc sinh va cac cong viéc khac.

Piéu 35. Khen thwéng va xir 1y vi pham doi véi nhan vién

Nhan vién c6 thanh tich s€ dugc khen thudng, dugc phong tang cac danh
hi¢u thi dua va cac danh hiéu khac theo quy dinh.

Nhan vién c¢6 hanh vi vi pham quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh
khac ctua phap luat thi bi xur Iy theo quy dinh cua phép luat

CHUONG VI
HOQC SINH
Piéu 36. Tudi hoc sinh

1. Tudi cua hoc sinh vao hoc 16p 1 14 6 tudi; 16p 6 1a 11 tudi. Pdi véi nhitng
hoc sinh duoc hoc vugt 16p ¢ cap hoc truéc hodc hoc sinh vao cap hoc ¢ do tudi
cao hon tudi quy dinh thi tudi vao 1op 1, 16p 6 dugc giam hodc tang can clr vao
tudi ctia nam hoan thanh chuong trinh mam non, chuong trinh Tiéu hoc.
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2. Hoc sinh 1a nguoi dan tdc thiéu so, hoc sinh khuyét tat, hoc sinh c6 hoan
canh dac bi¢t kho khan, hoc sinh ¢ nudc ngoai vé nudc cod thé vao cap hoc ¢ tudi
cao hon 03 tudi so vai tudi quy dinh.

3. Hoc sinh khong duoc luu ban quéa 03 1an trong mot cap hoc.

4. Hoc sinh c¢6 thé lyc tot va phat trién som vé tri tué c6 thé vao hoc trudce
tudi hoac hoc vuot 16p trong pham vi cap hoc. Viéc xem xét doi voi tung truong
hop cu thé dugc thuc hi¢n theo cac budc sau:

a) Cha me hodc nguoi d& dau c6 don dé nghi v6i nha truong.

b) Hiéu trudng thanh 1ap Hoi ddng khao sat, tw vin gdm thanh phan co ban
sau: dai dién cua Lanh dao truong va Ban dai di€n cha me hoc sinh cua trudng;
gido vién day 16p hoc sinh dang theo hoc.

c) Can cu két qua khéo sat cua Hoi déng khao sat, tu van, hiéu trudng xem
x€t, quyet dinh.

5. Hoc sinh trong d6 tudi quy dinh ¢ nuéc ngoai vé nude, con em ngudi
nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam duoc hoc tai noi cu tra r}éu truong dé co kha
nang ti€ép nhan. Viéc xem xét do1 véi tung truong hop cu thé dugce thyc hién theo
cac budc sau:

a) Cha me hoic nguoi d& dau c6 don dé nghi v4i nha truong.

b) Hiéu truong to chirc khao sat trinh d6 cua hoc sinh va xép vao 16p phu hop.

Piéu 37 Nhiém vu ciia hoc sinh

1. Thuc hién nhiém vu hoc tap, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach gido
duc cua nha truong.

2. Kinh trong cha me, can b9, gido vién, nhan vién cua nha trudong va nhitng
nguoi 16n tudi; doan két, giup do lan nhau trong hoc tap, rén luyén; thuc hién di€u
1€, n01 quy nha truong; chap hanh phap luat cua Nha nudc.

3. Rén luyén than thé, giit gin vé sinh ca nhan.

4. Tham gia cic hoat dong tap thé cua truong, cua 16p hoc, cua Doi Thiéu
nién Tién phong HO6 Chi Minh, Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh; gitp d&
gia dinh, tham gia lao dong va hoat dong xa hdi, hoat dong bao vé mdi truong,
thuc hién trat ty an toan giao thong.

5. Giir gin, bdo vé tai san cta nha trudng, noi cong cong; gbp phan xay
dung, bdo v¢ va phat huy truyén thong ctia nha truong.

Piéu 38. Quyén ciia hoc sinh

1. Puoc binh déng trong viéc hudng thu gido duc toan dién, dugc bao dam
nhirng diéu kién vé thoi gian, co s& vat chat, v¢ sinh, an toan dé€ hoc tap ¢ 16p va tu
hoc & nha, dugc cung cap thong tin v€ viéc hoc tap, rén luyén cia minh, dugc su
dung trang thiét bi, phuong tién phuc vu cac hoat dong hoc tap, van hoa, thé thao
cua nha truong theo quy dinh.

2. Pugc ton trong va bao vé, dugc dbi xir binh dang, dan chu, dugc quyen
khiéu nai voi nha trudng va cac cap quan 1y gido duc vé nhimg quyét dinh d6i véi
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ban than minh; dugc quyén chuyén truong khi co ly do chinh dang theo quy dinh
hién hanh; dugc hoc trudce tudi, hoc vuot 10p, hoc ¢ tudi cao hon tudi quy dinh.

3. Pugc tham gia cac hoat dong nham phat trién nang khiéu vé cac mén hoc,
thé thao, nghé thuat do nha truong t6 chirc néu cé du di€u kién.

4. Puoc nhan hoc bong hoic tro cip khac theo quy dinh dbi v6i nhimg hoc
sinh dugc huong chinh sach xa hoi, nhiing hoc sinh c¢6 kho khan vé doi song va
nhiing hoc sinh ¢6 nang luc dac biét.

5. Pugc chuyén truong néu du didu kién theo quy dinh; thu tuc chuyén
truong thuc hién theo quy dinh cua B0 truéng B Gido duc va Pao tao.

6. Puoc huong cac quyén khac theo quy dinh cta phap luat

Piéu 39. Hanh vi, ngdn ngir ing xir, trang phuc ciia hoc sinh

1. Hanh vi, ng6n ngi, tng xur cua hoc sinh phai dung muyc, ton trong, 18
phép, than thién, bao dam tinh vén hoa, phu hop voi dao dirc va 16 song cua ltra
tudi hoc sinh, hoc sinh dén trudng xung véi thdy cd, nhan vién, khach dén trudong
la em I}oac xung con (601 véi hoe sinh Tiéu hoc), xung em ddi v4i hoc sinh THCS;
giao tiép v41 ban be xung cau, tg, toi... .

2. Trang phuc cua hoc sinh phai chinh té, sach s&, gon gang, thich hop voi
do tuodi, thuan tién cho viéc th tap yél sinh hpat 0 nha tru’(‘mg.‘ Tuy diéu kjén cua
tung truong, hiéu truong c6 thé quyet dinh d€ hoc sinh mac dong phuc néu duoc
nha trrong va Ban dai dién cha me hoc sinh ctia nha truong nhat tri.

Piéu 40. Cac hanh vi hoc sinh khong dwoe 1am

1. Xuc pham nhan phém, danh dy, xdm pham than thé gido vién, can bo,
nhan vién cua nha truong, ngudi khac va hoc sinh khac.

2. Gian 1an trong hoc tap, kiém tra, thi, tuyén sinh.

3. Mua ban, st dung ruou, bia, thudc 14, chat giy nghién, cac chat kich thich
khac va phao, cac chat gay chay nd.

4. St dung dién thoai di dong, cac thiét bi khac khi dang hoc tap trén 16p
khong phuc vu cho viéc hoc tap va khong dugce gido vién cho phép.

5. Panh nhau, gy rdi trat tu, an ninh trong nha truong va noi cong cong.

6. Su dung, trao ddi san phém van hoa c¢6 ndi dung kich géng bao luc, doi
truy; st dung d6 choi hodc choi tro choi ¢6 hai cho sy phat trién lanh manh cua
ban than.

7. Hoc sinh khong duoc vi pham nhiing hanh vi bi nghiém cdm khac theo
quy dinh cua phép luét.

8. Khong dugc diéu khién phuong tién tham gia giao thong khi chua da tudi.

Picu 41. Khen thwéng, ky luat ddi véi hoc sinh.

1. Hoc sinh co thanh tich trong hoc tdp va reén luyén duoc gido vién, nha
trudng va cac cap quan ly gido duc khen thudng bang cac hinh thirc sau day:

a) Tuyén duong trudc 16p hodc trude toan truong.
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b) Khen thudng cac danh hi€éu hoc sinh theo quy dinh.

c) Cap gidy chung nhén, gidy khen, néu dat thanh tich ndi bat hodc c6 tién
bd vuot bac trong mét s6 linh vuc hoc tap, phong trao thi dua; dat thanh tich trong
cac ky thi, hoi thi theo quy dinh va cho phép ctia Bd Gido duc va Pao tao.

d) Céc hinh thuc khen thudng khac.

2. Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qué trinh hoc tap, rén luyén duoc
gido duc hodc xu ly ky luét theo céac hinh thurc sau day:

a) Nhic nhé, hd trg, giap do truc tiép dé hoc sinh khéc phuc khuyét diém.

b) Khién trach, thong bao vdi cha me hoc sinh nham phoi hop giup d& hoc
sinh khac phuc khuyét diém.

¢) Tam dung hoc & truong co6 thoi han va thyce hién cac bién phap gido duc
khéc theo quy dinh cua B) Gido duc va Pao tao.

CHUONG VII
TAI SAN, TAI CHINH CUA NHA TRUONG

Piéu 42. Co sé vat chat cia trueong

Nha truong c6 tong dién tich ciia nha truong 27.000 m?, méi duge dau tu
xay dung, khang trang, déy du, hién dai. Cu thé:

- Khéi phong hanh chinh qudn tri: 01 phong HT; 03 phong Pho HT, 01 Vin
phong; 01 phong bao vé; 01 khu dé xe GV; 06 nha vé sinh danh cho GV (3 nam, 3
nit) gdm: 24 chau tiéu, 24 chiu xi, 12 chau rira tay.

- Khoi phong hoc tdp: C6 36 phong hoc (cép tiéu hoc 18 phong, cap THCS
18 phong); 14 phong hoc bd mén danh cho 2 cap hoc.

- Khéi hd tro hoc tap: C6 02 phong thu vién; 02 phong thiét bi; 01 phong
truyén thong; 01 phong Poan d6i; 01 Phong tu vin va hd tro gido duc hoc sinh
khuyét tat hoc hoa nhap.

- Khéi phu tro: C6 01 phong hop (phong HP); 06 phong T6 chuyén méon; 01
phong t6 Vin phong; 01 phong K& toan; 01 phong vin thu; 01 phong Y té; 04 nha
kho, 05 khu dé xe hoc sinh; 06 nha vé sinh hoc sinh (3 nha v¢€ sinh nam, 3 nha v¢
sinh nit) gdm: 24 chau tiéu, 24 chau xi, 12 chau ria tay. c6 tuong rao va rao ludi
sat bao quanh, c6 cong truong, bién trudng.

- Khu sdn choi, thé duc thé thao: Khu san choi nha truong cé dién tich
8.000m? (trong dé cé 03 san Picleball, 01 sdn béng ré va san chung); Nha thi du
da nang; 01 nha bép va nha an.

- Hq tang ky thudt: Co Hé thong cap nudc sach gom 2 ngudn (giéng khoan,
nudc may); Hé thong dién c6 may bién ap riéng cho truong; Hé théng phong chay
chita chay; Ha ting cong nghé thong tin, lién lac gdm 05 duong truyén cap quang
tdc d cao; C6 khu thu gom rac. Hé thong Camera giam sat gdm 152 mit camera.

- Thiét bi day hoc: C6 du Thiét bi day hoc téi thiéu duoc trang bi theo quy
dinh cua B6 Gido duc va Pao tao; Cac phong hoc déu duoc trang bi bang truogt va
man hinh. Cac phong hoc b mdén dugc trang bi dﬁy du ban, ghé, tu, gia, k&, h¢
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théng dién, nuodc, hé thé)ng quat, thong gio, cac thiét bi hd trg khac va thiét bj day
hoc, hoc liéu theo tinh chit dic thu cta tung by mon.

Toan bd CSVC dugc giao cho tung bd phan va ca nhan phu trach, chiu trach
nhi¢m quan 1y.

Piéu 43. Thiét bi giao duc

1. Tru:g‘)’ng phai dugc trang bi thiét bi giao duc, t6 churc quan ly va st dung c6
hi€éu qua thiét bi gido duc trong day hoc va gido duc theo quy dinh cua B9 Gido
duc va bPao tao.

2. Gido vién c6 trach nhiém sir dung hiéu qua thiét bi giao duc cua nha
tru’ong vao cac hoat dong day hoc glao duc; khuyen khich giao vién va hoc sinh tu
lam d6 dung day hoc theo yéu ciu vé noi dung va phuong phap day hoc, giao duc
duoc quy dinh trong chuong trinh gido duc pho thong

Piéu 44. Thwr vién

1. Truong trung hoc c6 thu vién. Thu vién dugce td chirc va hoat dong theo
quy dinh vé tiéu chuan thu vién truong pho thong cua Bo Gido duc va Pao tao.

2. Thu vién nha truong phuc vu hoat dong hoc tap, day hoc, nghién ctru khoa
hoc cho hoc sinh, gido vién, can bd va nhan vién.

3. Thu vién nha truong dugc sép Xép, bd tri an toan, khoa hoc, than thién,
sinh dong va phu hop véi tdm sinh 1y Ira tu6i hoc sinh. Khuyén khich cac nha
truong xay dung thu vién mao, tao khong gian doc riéng danh cho hoc sinh.

4. Khuyén khich xa hoi hoa trong phat trién thu vién
Piéu 45. Quy dinh mua sim tai san, thiét bi gido duc

1. Tai san, thiét bi gido duc duoc mua sam thong qua hoi déng mua sim hop
ban di dén thong nhat, cong khai, dan chu.

2. Tai san, thiét bi gido duc mua sam dugc ban giao cho bg phéan can st dung
phuc vu cho cong viéc va dugc ghi chép can than vao so6 tai san nha truong.

3. Tai san, thiét bi giao duc dugc mua saim hay duoc cap déu phai su dung
mot cach hidu qua va Hiéu truéng giam sat, ¢ ké hoach cho tu stra lai néu c¢6 hong
hoc...hay sir dung hét khau hao cho thanh 1y.

4. Tai san, thiét bi gido duc str dung hét khau hao phai duoc nha trudng hop
ban va cho thanh ly cong khai dan chu.

5. Tai san, thiét bi gido duc duoc phan cip quan 1y cu thé rd rang cho ting
bd phan va moi thanh vién trong nha trirong déu co trach nhiém bao vé, quan ly tai
san minh phu trach cling nhu 1a tai sdn chung nha truong.

Cu thé: Tai san ban ghé, bang, quat tran, quat treo tuong, khau hiéu, ndi qui,
gia nudc, bién 16p, ghé ngdi chao cd hoc sinh dau nam nha truong cho tu stra di
vao hoat dong tdt va ban giao cho gido vién chu nhi¢m va hoc sinh nhan tai san,
néu c6 hong thi bao ngudi quan 1y dé tu stra, néu gido vién chu nhiém khong quan
Iy t6t hoc sinh dé hoc sinh 1am hong thi 16p d6 phai dé bu 100% gia tri tai san bi
lam héng.
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6. Khu nha dé xe ctia gido vién va hoc sinh, ctia khach dén truong (Khach,
cha me hoc sinh...) dugc bd tri gon gang ngan lap, giao cho bao v¢ co trach nhiém
hudng dan dé xe, trong coi, bao vé quan 1y; néu dé mat bao vé phai dé bu 100% tai
san bi mat, that thoat.

Diéu 46. Quan Iy tai san va sir dung thiét bj gido duc

Viéc quan 1y tai san va st dung thiét bi gido duc phai tuan theo cac qui dinh
cua phép luat, moi thanh vién trong nha trudong co6 trach nhiém bao vé tai, quan ly
tai san nha truong.

Moi tai san va sir dung thiét bi gido duc ctia nha truong duge giao cho timg
nguoi, timg t6 cong tac quan ly va sir dung phuc vu nhiém vu duoc giao. Moi
nguoi déu phai ¢ trach nhiém gitr gin bao quan. Khong dugc ty y mang tai san
trong trudng ra ngoai, hodc di chuyén trong khu vuc khi chua duoc sy dong ¥ cia
lanh dao hodc bo phan dugc giao nhiém vu quan 1y.

Tat ca tai liéu, ho so, ching tur, s6 sach, con ddu hét gi0 phai dugc dua vao
td. Nghiém cam mang hd so ching tu, tai lieu ra ngoai truong (tru truong hop co
su dong v cua Hiéu truong).

Pi¢u 47. Quan ly, sir dung, quyét toan cac nguon thu, ngan sich ciia nha
trueong.

1. Pau nam truong thong bao cong khai, thyc hién cong khai theo quy dinh:

1.1 Kinh phi hoat dong hang nam, bao gdm cac ngudn kinh phi do ngan sach
cap, cac nguodn tai chinh khac.

1.2 Cac khoan thu theo quy dinh ctia nha nudc cho cén bg, gidao vién, nhan
vién, cha me hoc sinh va hoc sinh duoc biét dé thuc hién.

1.3 Cong khai quyét toan kinh phi hang nim ciia co quan vao cudi nam.

2. PAu nam hoc nha truong td chirc hop gitra BGH, Ban dai dién cha me hoc
sinh toan truong dé thong nhat thoa thuén.

3. Gido vién chu nhiém thu tién cta hoc sinh phai tong hop va ndp ngay vé
bd phén thu quy cua nha truong. Bo phan thu quy viét bién lai thu phi trd cho hoc
sinh khi nQp ti€n hoc phi.

4. Sb tién thu cua hoc sinh nha truong tong hop va coéng khai toan trudng
vao cuoi nam hoc.

5. Moi chi tiéu cua nha truong déu nam trong quy ché chi tiéu ndi bo da
duoc thong nhat trong hoi nghi can by cong chuc dau nam va do Hi¢u trudng to
chtrc hop hoi dong mua sam thong nhat quyét dinh.

6. Cac bd phan khi ¢6 nhu cau chi tiéu, mua sim phuc vu cong tac chuyén
mon phai 1ap du tru kinh phi. Cong viéc chi duoc thuc hi¢n khi dy tru kinh phi da
duoc Hi¢u trudng phé duyét.

7. Cubi nam tai chinh sau khi dd duoc tai chinh quan 1y cip trén kiém tra phé
duyét, nha truong cong khai tai chinh cho toan thé can bd, gido vién, nhan vién biét.
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8. ”l:ét ca tai ligf:u, ho so, ching t, sO sach, hét gio phai dugc dua vao ta.
Nghiém cam mang ho so chimg tu, tai lidu ra ngoai truong (trur truong hop co su
dong y cua Hiu trudng).

CHUONG VIII
TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUGC,
NGUOI LAO PONG

Diéu 48 Xdc dinh cac vi tri viéc Iam va s6 lwong nguwoi lam viée

1. Xac dinh vi tri viéc lam

a) Nhom vj tri viéc 1am gan véi cong viée 1anh dao quan 1y, diéu hanh (02 vi tri).

- Hi¢u truong

- Pho hiéu truong

b) Nhém vi tri viéc 1am gan v6i chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

- Vi tri viéc 1am gido vién (Gido vién Trung hoc co sé va gido vién tiéu hoc).

- Vi tri viéc lam thiét bi, thi nghiém.

- Vi tri viéc lam gido vu.

- Vi trf viéc lam hd tro gido duc ngudi khuyét tat.

- Vi trf viéc 1am tu van hoc sinh.

¢) Nhom vi tri viéc 1am gan véi chirc danh nghé nghiép dung chung

- Vi tri viéc 1am thu vién, quan tri cong s0.

- Vi tri viéc 1am van thu, thu quy, ké toan.

- Vi trf viéc 1am nhén vién y té truong hoc.

d) Vi tri viéc 1am hd tro phuc vu

- Nhan vién bao vé.

- Nhan vién phuc vu.

2. S6 lugng ngudi lam viée: Can clr vao sd 16p, s6 hoc sinh va quyét dinh
giao sO lugng nguoi lam viéc cia UBND phuong Muong Thanh.

Piéu 49. Tuyén dung:

—‘Thu’c hién tuyén dung vién chuc: thuc hién tuyén dung va tiép nhan, tham
muu di€u dong gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phap luat;

- Ky hop dong lao dong voi nhan vién nau an, nhan vién bao vé, nhan vién
phuc vu theo dung hudng dan, quy dinh

Piéu 50. Ché dd tien lwong, phu cap, tién thudng

Nha truong 6 trach nhiém thyc hién day di cac ché do chinh sach ché do
chinh sach d61 voi can bo gido vién, nhén vién theo quy dinh cua phap luat va
hudng dan cua nganh.

Pam bao ché d6 tién luong, tién cong, phu cip, tién thudng theo quy dinh.

Piéu 51: Thuc hién déng bao hiém cho nguoi lao dong theo ding quy dinh;
hang thang, quy, nam ki€ém tra viéc ké toan thuc hi¢n dong bao hi€m xa hoi cho
nguoi lao dong.
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Piéu 52. Ky cwong hanh chinh, ky luit lao dong.

Cén bo, gido vién nha truong phai tuyét déi tuan tha ndi quy, quy ché lam
viéc cuia nha truong. Bén truong lam vi¢e dung gio, trang phuc chinh té, gian di
phu hop v6i hoat dong su pham. Hanh vi, ngdn ngit tng xur cua gido vién phai mau
muc, cé tdc dung gido duc doéi vt hoe sinh. Tuyét doi khong vi pham cac hanh vi
bi cam doi véi gido vién.

Céan bo gido vién khi can khiéu nai, tb cdo déu c6 quyén ding ky voi to
trudng hoac t6 chirc cong doan nha truong dé trinh bay hoac gui don thu truc tiép
dén Ban thanh tra nhan dan hoac Ban gidm hi¢u dé xem xét gidi quyét. Nghiém
cam viét don thu nac danh hoac lgi dung quyén khi€u nai dé t6 cdo, dé xuyén tac,
vu khong nguoi khac.

To6n trong va chép hanh sy phan cong, su chi dao cua Hi€u trudong, ton trong
nhiing ca nhan va nhiing bd phan ddm nhan nhitng phan viéc dugc dugc giao.

Nghi viéc riéng (ngoai cac truong hop dugc phép nghi theo Bo luat lao
dong) nghi 6 6m hoidc con dm...khong huong cong bao hiém. S6 cong loai nay cong
don cac dot nghi trong nim khong dugc qua 3 ngay cong. Tir 4 ngdy cong tro 1én
phai xin nghi tu tac, dugc su nhat tri cua Hiéu trudng méi duoc nghi. Nghi dot
xuat, nghi viéc riéng phai dugc su dong y cua Hiéu truong, va phai bao cio voi
Phé Hiéu trudng, to trudng. To chuyén mon chi bé tri day thay cho nguoi di lam
viéc nha truong, di cong tac, nghi vi¢c riéng theo quy dinh cta B luat lao dong va
nghi hudng bao hiém. Truong hop con lai phai tu bd tri chuyén mén.

Nguoi xin nghi (trong tit ca cac truong hop) phai co gidy phép. Cac t6 phai
c6 sO theo doi day thay, co bang theo ddi ngay nghi, hang thang cua giao vién,
nhan vién t6 minh, ra soat c6 xac nhan cua to trudéng, Pho Hiéu truong. Thoi gian
nghi cta gio vién duoc 1am bu trong thoi gian hé hang nim. S6 ngay lam bu trong
hé 1a s6 ngay nghi cua gido vién, nhan vién trong nam.

Vi moét 1y do nao d6é ma mét tiét hodc chua hoan thanh nhiém vu duoc giao
phai tu bé tri lam bu trong thoi gian gan nhat ddng thoi phai bao cao véi nguoi phu
trach cong viéc va thé hién trén cac loai hd so qui dinh.

Trong dot thi dua nghi tir ngay thir 3 tr¢ 1én ¢6 ly do hodc nghi khong c6 1y
do, khong thuc hién 1én 16p 1 tiét d6i voi gido vién (ké ca tiét chao cd, céc tiét day
thém), mot budi ddi véi nhan vién déu bi x€p loai hoan thanh nhiém vu trong dot

thi dua do.

Khi hoi hop, chi dao hoc sinh lao dong, khi sinh‘ hoat tap thé phai ding gio
lam vi¢c nghiém tic hiéu qua, nghi khong c6 1y do 1 lan/1dot, vao mudn gio tur 2
lan tro 1€n/1 dot thi b1 ha 1 bac thi dua.

Vi pham qui ché chuyén mén, sit dung dién thoai di dong, lam vigc riéng
trong gio 1én 16p déu bi lap bién ban va xur ly theo cac mirc d9: nhac nho- khién
trach- canh cao va x€p loai khong hoan thanh nhiém vu cua ca 1 hoc ky.

Piéu 53. Panh gia, phén loai can b, gido vién, nhin vién va nguoi lao
dong.
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- Thuc hién danh gia phan loai can bp, gido vién, nhan vién va nguoi lao
dong theo dung quy dinh, dam bao su cong bang, khach quan.

- Thyc hién danh gia phan loai can bg, giao vién, nhan vién va nguoi lao
dong lay két qua danh gia, xep loai lam can cu d€ binh xet thi dua va khen thuong
hang nam. Néu 02 nam vién chirc khong hoan thanh nhiém vu thi d€ nghi cap co
tham quyén tinh gian bién ché.

- Cac budce danh gid vién phan loai can b, gido vién, nhan vién va nguoi lao dong

ot Bu’(,')’c 1: Vién 9h13:c lam Phiéu danh gia, xép loai (theo~m5q) va tu danh gia,
x€p loai chat lugng két qua cong tac theo Muc I, Myc 1I, Mau s6 03 - Danh cho
vién chtrc (ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP, ngay 13/8/2020 cua
Chinh phu).

+ Budc 2: Banh gia vién chuec tai cude hop.

- Thanh phan tham du cudc hop: Toan thé vién chirc ciia don vi.

- Vién chirc trinh bay bao cdo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop cua
don vi, cac thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién.

- Thu ky cudc hop ghi cac ¥ kién vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

+ Buédc 3: Lay y kién nhan xét, danh gia cta cap uy dang co quan, t6 chirc
don vi no1 vién chirc gitt chirc danh 1anh dao quan 1y cong tac (D61 vai vién chuc
khong giir chirc danh 1anh dao quan 1y thi khong phai thuc hién budc nay).

+ Budc 4: Ngudi co tham quyén quyét dinh danh gia, phan loai vién chirc.
Hi¢u trudng thuc hién:

- Nhan xét vé két qua ren luyér}, thuc hién nhiém vu cua vién ghl'rg cép pho
va ghi nhan xét vao Phiéu danh gia, x&p loai Viér} chure tai Muc III, Mau s6 03 danh
cho vién chirc (ban hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP, ngay 13/8/2020
cua Chinh phu).

- Nhan xét Vé két qua rén luyén, thuc hién nhiém vu cua V,ién chic (khong
phai la vién chirc cap pho) va ghi nhéan xét vao Phiéu danh gia, x€p loai vién chirc
tai Muc IV, Mau s6 03 danh cho vién chuc (ban hanh kém theo Nghi dinh so0
90/2020/ND-CP, ngay 13/8/2020 cua Chinh phu).

- Bao cao UBND phuong (qua phong Vian hoa — X4 hoi) vé két qua:

+ D¢ xudt danh gia, xép loai loai dbi voi Pho Hiéu truong va dé nghi cp
trén nhan xét, danh gid, x€p loai doi voi Hi€u trudng.

+ Pé nghi cong nhan két qua danh gia, xép loai dbi v4i vién chirc khong gii
chtrc vu quan ly.

Piéu 54. Panh gi4, xép loai vién chirc quan 1y, gio vién theo Chuin

Poi véi vien chire quan ly:

1. Lam can ctr dé hiéu trudng co s0' giao duc phd thong tu danh gia pham
chat, nang luc; xay dung va thuc hién ké hoach rén luyén pl}ém ghﬁt, bo1 dudng
nang cao nang lyc 1anh dao, quan tri nha trudng dap ung yéu cau do6i moi gido duc.
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2. Lam cin cir dé cac co quan quan 1y nha nudce danh gia pham chét, ning
lyc cua hi€u trudng co s¢ giao duc pho thong; xay dung va thuc hién ché do, chinh
sach phat trién doi ngii can bo quan Iy co so giao duc phé thong; lia chon, st dung
d6i ngii can bd quan 1y co sd gido duc pho thong cdt can.

3. Lam can cir dé cac co so dao tao, boi dudng nha gido va can bd quan Iy
gido duc xdy dung, phat trién chuong trinh va t6 chtrc dao tao, boi dudng phat trién
pham chat, ning lyc lanh dao, quan tri nha trudng cho ddi ngii can bd quan 1y co
s& gido duc phd thong.

4. Lam can cir dé cac pho hiéu trudng thude dién quy hoach chirc danh hiéu
truong; giao vién thudc dién quy hoach cac chic danh hi¢u truong hodc pho hi¢u
truong ty danh gia, x8y dung va thyc hién ké hoach rén luyén, hoc tap phét trién
pham chét, nang luc lanh dao, quan tri nha trudng

Poi voi gido vién:

1. Lam can ctr dé gido vién co s& gido duc phd thong ty danh gia pham chat,
nang luc; xay dung va thyc hién ké hoach rén luyén pham chat, boi dudng nang
cao nang lyc chuyén mon, nghi¢p vu dap ung yéu cau déi mai gido duc.

2. Lam can ct dé co sé gido duc pho thong danh gid pham chat, nang luc
chuyén moén, nghiép vu cta giao vién; xay dung va trién khai ké hoach boi dudng
phat trién nang luc nghé nghiép cua gido vién dap tng muyc ti€u gido duc cua nha
truong, dia phuong va cia nganh Giao duc.

3. Lam can ctr d¢é co quan quan 1y nha nudc nghién ctru, xay dung va thuc
hién ché d9, chinh sach phat trién doi ngli gido vién co s&¢ gido duc pho thong; luya
chon, st dung do1 ngili gidao vién co s& gido duc pho thong cot can.

4. Lam can cu dé cac co s¢ dao tao, boi dudng gido vién xay dung, phat

trién chwong trinh va t6 chirc dao tao, boi dudng phat trién pham chat, ning luc
chuyén modn, nghiép vu cia gido vién co s¢ giao duc pho thong.

Piéu 55. Pao tao, boi dudng

1. bao tao:

Gido vién tiéu hoc chua c6 bang cir nhan thudc nganh dao tao gido vién ticu
hoc hoac chua c6 bang ctr nhan chuyén nganh phu hgp va c6 chung chi béi dudng
nghi€p vu su pham tré 1€n, tinh tr ngay 01 thang 7 nam 2020 con du 08 ndm cong
tac (96 thang) doi véi gido vién c¢o trinh do trung cap, con du 07 nam cong tac (84
thang) do61 vai gido vién ¢o trinh 6 cao dang dén tudi dugc nghi huu theo quy dinh.

Gi4o vién trung hoc co s& chua c6 bang cir nhan thudc nganh dio tao gido
vién hodc chua c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hgp va cé ching chi béi dudng
nghiép vu su pham tr¢ 1€n, tinh tr ngay 01 thdng 7 ndm 2020 con du 07 ndm cong
tac (84 thang) dén tu6i dugc nghi huu theo quy dinh.

Viéc xac dinh 16 trinh va t6 chuc thyuc hién 16 trinh ning trinh d6 chuan dugc
dao tao cua giao vién phai bao dam phu hgp voi thyc trang doi ngu glao vién va
diéu kién cua nha trudng; khong dé xay ra tinh trang thiéu gido vién giang day.
Viéc xac dinh dbi tugng gido vién tham gia dao tao nang trinh d6 chuan duoc dao
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tao phai bao dam dung do tudi, trinh do dao tao cua gido vién. Uu tién b tri nhiing
gido vién con du tbi thiu nim cong tac tinh dén tudi nghi huu theo quy dinh tham
gia dao tao trudc. Truong hop gido vién khong con di nam cong tac, khong thudc
ddi tuong thuc hién nang trinh do chuan duoc dao tao thi thuc hién theo quy dinh
cua Bo trudng Bo Giao duc va Pao tao. Viéc thuc hién 10 trinh nang trinh do chuan
dugc dao tao cua gido vién phai bao dam khach quan, cong khai, cong bing va
hiéu qua.

2. Bdi dudng:

- Hang nam Ban giam hiéu va ddng chi ké toan cin ¢ nhu cau cong tac, chirc
danh, tiéu chuan can b, cong chuc dé 1ap ké hoach do tao, bdi dudng can bo, cong
chtrc, nham timg budc hoan thién va tiéu chuan hoéa trinh d6 d6i ngii can bd, cong
chirc va thong bao dé toan thé can bd cong chirc nha trudng biét, tham gia ¥ kién.

- Hiéu truong nha truong xay dung ké hoach dé can bo, cong chirc duge hoc
tap nang cao kién thirc chuyén moén, nghiép vu, trinh d6 1i luén, chinh tri va nang
luc thuc tlen Gan chirc danh tiéu chuan can bo, cong chirc véi trach nhiém, nghia
vu va quyen loi cia can b, cong chure va cé ché d6, chinh sach thoa dang dé dong
vién, khuyén khich can bo cong chire di hoc tap, boi dudng.

3. Trach nhi€ém cua can bd, vién chirc dugce cur dao tao, boi dudng

Can bg, cong chirc dugc cu di hoc phai thyc hién tét quy dinh cua truong;
hét thoi gian hoc phai dat dugc két qua tot, duoc cap gidy chimg nhan, chimg chi
hodc bang tot nghiép. Bugc tham gia tap huén, b01 dudng chuyén modn, nghiép vu.
Puoc du céc 16p bdi dudng, hoi nghi chuyén dé vé cong tac chil nhiém.

CHUONG IX
THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU
VA THU'C HIEN KY CUONG HANH CHiNH CONG SO
Piéu 56. Xay dung viin ban
Muc dich viéc thuc hién dan chu trong nha truong.

1. Thuc hién dan chua trong nha truong nham thyc hién tot nhit, c6 hiéu qua
nhat nhimg diéu Luat Gido duc quy dinh theo phuong chidm "Dan biét, dan ban,
dan lam, dan kiém tra" trong cac hoat dong cua nha truong thong qua cac hinh thice
dan chu tryc tiép, dan chi dai dién; dam bao cho cong dan, co quan, to chire dugc
quyén giam sat, kiém tra, dong gop ¥ kién tham gia xay dung sy nghiép gido duc,
lam cho gido duc thuc sy 1a cua dan, do dan va vi dan.

2. Thyc hién dan chu trong nha truong nham phat huy quyén 1am chi va huy
dong tiém nang tri tué ctia hiéu trudng, nha gido, nguoi hoc, doi ngli can b, cong
chuc trong nha trudng theo luat dinh, gop phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong
trong moi hoat dong cia nha truong, ngan chan cac hién tuong ti€u cuc va t¢ nan
xa hoi, thuc hién nhiém vy phat trién gido duc phu hop véi duong 161, chu truong
cua bang va luat phap Nha nudc.

Nguyén tic thuc hién dan chu trong nha truong.
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1. M6 rong dan chu phai dam bao co6 sy lanh dao cua t6 chirc Pang Cong san
Vi¢t Nam theo nguyen tac tap trung dan chu, thuc hién trach nhi¢ém cua Hi¢u
truong va phat huy vai trd cua cac to chirc, cac doan thé trong nha trudng.

2. Thyc hién dan chu trong nha truong phi hop véi Hién phap va phap luat;
quyén phai di doi voi nghia vu va trach nhiém; dan chu phai gan lién véi ky luét,
ky cuong trong nha truong.

3. Xt ly nghiém minh nhitng hanh vi lgi dung dan chu, xam pham quyén tu
do dan chu lam anh hudng dén uy tin va hoat dong cua nha trudong.

Piéu 57. Trién khai thwe hién quy ché dan chii trong nha truong

Hiéu trudng c6 trach nhiém thyuc hién va cu thé hoa nhiing quy dinh trong
Quy ché dan chu trong truong hoc. Nguoi dung dau cac doan thé, cac to chuc
trong nha truong (Chi bo, Té truéng T chuyén mén, vin phong, Cong doan, Boan
TN, Hoi dong nha truong, Ban thanh tra nhan dan) cé trach nhiém t6 chuc, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché dan chu & co so; kip thoi biéu duong, khen thudng céc
ca nhan, tap thé thuc hién tot Quy ché, nhic nhé hodc xu Iy céac truong hop vi
pham Quy ché.

Diéu 58. Thuc hién quy tac wng xir cia can by cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong trong va ngoai nha truong

1. Trong giao ti€p va ung xu, can bo, gido vién, nhan vién phai co6 théai do
lich su, ing xur c6 van hoa. Ngon ngir giao ti€p phai o rang, mach lac; khong noi
tuc, noi tieng long, quat nat.

a) Trong giao tiép va ung xu voi cong dan, phy huynh hoc sinh: phai nha
nhdn, lang nghe y kién, giai thich, huéng dan rd rang, cu thé vé cac quy dinh lién
quan dén giai quyet cong viec. Khong duoc co thai dd hach dich, nhiing nhiéu, giy
kho khin, phién ha khi thyc hién nhiém vu.

b) Trong giao tiép va ng xir voi nhan dan noi cu tra: Phat huy dan chu co
80, ton trong quan ching nhan dan, gan bo v6i nhan dan, cé trach nhiém véi nhan
dan; tich cuc tuyén truyén, gido duc, van dong ngudi than trong gia dinh chap hanh
nghiém chinh cac quy dinh cua noi cu tru.

¢) Trong giao tiép va img xtr véi dong nghiép: phai co thai do trung thuc,
doan két, than thién, hop tac, gitip d& 1an nhau trong cong viéc, bao vé danh du uy
tin cia dong nghiép. Thang than phé binh, kién quyét dau tranh véi nhiing biéu
hién sai trai, ti€u cyc trong co quan, don vi; khong chay theo chu nghia thanh tich,
khong bao che khuyet diém, khong giy bé phai, mat doan két, chia r& ndi bg; xay
dung mbi quan hé dong nghiép lanh manh, trong sang.

d) Trong giao tlep va ing xur véi hoc sinh: dam bao tinh mo pham, thuc hi¢n
dung chirc trach, nhiém vu va quyén han duoc quy dinh trong Diéu 1¢ cip hoc va
cac van ban phap ludt khac c6 lién quan. Dbi véi giao vién: viéc xung hd voi hoc
sinh, phal dung chuan muc nha gido, cu thé: Cap tiéu hoc: gido vién xung thay, co
va goi hoc sinh 1a con hodc em. Cap THCS: gido vién xung thay, co va goi hoc
sinh la em.
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e) Khi giao tiép qua dién thoai ¢ dinh, dién thoai ban cua nha truong, can
b, giao vién, nhan vién phai xung tén, co quan, don vi noi cong tac; trao d6i ngan
gon, tap trung vao ndi dung cong viéc; khong ngat dién thoai dot ngdt.

2. Khéng hut thude 14 trong cong so, trudong hoc va nhimg noi khong dugc
phép; khong uong rugu, bia trudc khi dén cong sé, truong hoc va trong cong sa,
truong hoc. Khong danh bac, tham gia cac t€ nan xa hdi khac dudi moi hinh thue.

3. Khong st dung di¢n thoai di dong va lam vi¢c riéng trong cac cudc hop;
phai tat dién thoai di dong trong qué trinh 1én 16p, hoc tap; khong st dung di¢n
thoai di dong trong cong tac coi thi, cham thi.

4. Thyc hién nghiém chinh nhiém vu dugc phan cong; khong lam nhitng
cong vi¢c ngoai pham vi trach nhi¢ém va tham quyén duoc giao.

5. Trong tng xr v&i cap trén

a) Nghiém chinh chap hanh ménh 1énh cua cép trén; ton trong va thuc hién
t6t ché do bao cao cong viéc vai cap trén.

b) Khi thyc hi¢én nhiém vu phai ton trong dia vi cua nguoi lanh dao, phuc
tung va chdp hanh nhiém vu duoc giao, dong thdi phat huy tinh than tu chu, co
trach nhiém dong gop ¥ kién trong hoat dong, diéu hanh ctia co quan, don vi minh
bao dam hi¢u qua.

6. Trong Gmg xtr voi cap dudi

a) Phan cong nhiém vu cho can b cap dudi rd rang, d6i xir dan chu, binh
dang; chu y lang nghe va tiép thu y kién dung dan ctia cip dudi nham xay dung va
thuc hién cach thire diéu hanh phu hop, phat huy dugc nang lyc, kinh nghiém, tinh
sang tao, chu dong cua timg can bd trong don vi. Quan tAm tao diéu kién dé cip
dudi hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

b) Phat huy dan chu, tao diéu kién trong hoc tip, nang cao trinh do, phat huy
sang kién cta can bd, gido vién, nhan vién. Bao vé danh du, quyén va loi ich hop
phap cua can b, gido vién, nhan vién thudc quyén quan ly.

¢) Khong dinh kién hodc thién vi khi danh gia két qua lam viéc cua cap dudi.
Dong vién, khen thudng kip thoi, xing dang va kién quyét xur 1y vi pham doi véi
can bd, gido vién, nhan vién khong hoan thanh nhiém vu, khong chap hanh ky luat
lao dong ding theo tham quyén.

7. Tan tuy, trach nhiém véi cong viéc duge giao, cd y thie to chuc ky luat;
thyc hién chirc trach, nhi€ém vu theo ding quy dinh cua Hién phap, Luat can bo,
cong chuc, Luat Vién chac, Bo luat Lao dong, Luat Phong, chéng tham nhiing va
quy dinh vé nhimng diéu dang vién khong dugc 1am (d6i véi can bo, vién chic 1a
dang vién).

8. Chap hanh quy ché lam viéc, ndi quy ctia co quan. Pam bao va sir dung
hiéu qua thoi gian lam viéc.

9. Viéc cung cap thong tin, phat ngon phai thuc hién theo Quyét dinh sb
397/QD-UBND ngay 14/4/2010 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy ché phat ngon,
cung cap, ding phat va xtr 1y thong tin trén bao chi thudc dia ban tinh Pién Bién.
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10. B6 tri gon gang, sach s&, dam bao vé sinh moi trudng hoc. Dé phuong
tién giao thong dung noi quy dinh. B tri khu vyc dé phuong tién giao thong cho
ngudi dén giao dich, 1am viéc va khong thu phi giri phuong tién giao théng cia
nguoi dén giao dich, 1am viéc, lién hé cong tac tai co quan, truong hoc.

Piéu 59. Thuc hién cic ndi dung cong khai theo quy dinh

1. Thyc hién cac quy dinh tai Thong tu 09/2024/TT-BGD&DT, ngay
03/6/2024 cua B Giado duc va Pao tao, quy dinh Ve cong khai trong hoat dong cua
cac co sO gido duc thudc hé thong gido duc qudc dan gém: ndi dung cong khai,
cach thirc va thoi diém cong khai, t6 chuc thyuc hién.

2. Muyc dich cua cong khai: Minh bach cac thong tin c6 lién quan cua co s&
gido duc dé nha gido, can bd quan 1y gido duc, nguoi lao dong, ngudi hoc, gia dinh
nguoi hoc va xa hoi biét, tham gia giam sat hoat dong cua co s& gido duc. Tang
cuong trach nhiém giai trinh cua co s¢ gido duc.

3. Nguyén tic thuc hi,én cong khai: Viéc thuc hi¢n cong khai bao dam dung
cac quy dinh tai Thong tu s6 09/2024/TT-BGD va DT, ngay 03/6/2024 va cac quy
dinh cua phap luat lién quan. Thong tin cong khai bao dam chinh xac, r6 rang, day
du, kip thoi, dé ti€p can.

CHUONG X
QUANLY, LUU TRU HO SO

Diéu 60. Quan ly van ban di, van ban dén

1. Quan 1y van ban di:

- Cap s, thoi gian ban hanh vin ban.

- Bang ky van ban di.

- Nhan k)ém, dc’)ng dau co quan, ‘56 chuc, c}éu chi do mat, mac d6 khan, (déi
vo1 van ban gidy); ky s6 cua co quan, to chirc (d61 voi van ban dién tir).

- Phat hanh va theo di viéc chuyén phat van ban di.

- Luu van ban di.

2. Quan Iy van ban dén

Tiép nhan vin ban dén.

Ping ky van ban dén.

Trinh, chuyén giao vin ban dén.

Giai quyét va theo ddi, don ddc viée giai quyét van ban dén.

3. Thyc hién cac quy dinh tai Nghi dinh scf) 30/2020/ND-CP, ngay 05 thang 3
nam 2020, cia Chinh phu ban hanh Nghi dinh vé cong tac van thu.

Piéu 61. Quan ly ho so' can b0, giao vién, nhan vién, hgc sinh

1. Hi€u truong t6 chuc trong pham vi, nhiém vu, quyén han ctia minh c6
trdch nhi€ém quan ly van ban, tai liéu cia co quan, to chuc; chi dao, ki€m tra,
hudng dan viéc 1ap ho so va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan.

2. T6 trudng to van phong co trach nhiém
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Tham muu cho Hi¢u trudng t6 chirc trong vi¢c chi dao, kiém tra, huéng dan
viéc 1ap ho so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit tai truong.

Trong qua trinh theo doi, giai quyet cong viéc, mdi c4 nhan phai lap hd so vé
cong viéc va chiu trach nhiém veé s lugng, thanh phan, noi dung tai liéu trong hd
s0; bao dam yéu cdu, chét luong cia hd so theo quy dinh trude khi nop luu vao
Luu trlt; xac dinh thoi han bao quan tir 05 nam tré 1én.

Truong hop don vi hoac cd nhan ¢6 nhu cau gitlr lai ho so, tai liéu da dén han
ndp luu dé phuc vu cong viée thi phai duge Hiéu truong dong ¥ bing van ban va
phai 1ap Danh muc ho so, tai liéu gitr lai gui Luu trii. Thoi han gitr lai hd so, tai
liéu khong qua 02 nam ké tir ngay dén han nop luu.

Can bd vién chirc va ngudi lao dong trude khi nghi huu, thoi viée, chuyén
cong tac, di hoc tap dai ngay phai ban giao toan bd ho so, tai liéu hinh thanh trong
qué trinh cong tac cho nha truong.

Piéu 62. Quan 1y, lru trir hé thong hd so khac: thyc hién theo dung quy dinh
CHUONG XI
THI DPUA, KHEN THUONG
Diéu 63. Thi dua

Cong tac thi dua, khen thudng dé dap Gmg yéu cau nhiém vu méi theo tinh
than Chi thi s 34-CT/TW, ngay 07/4/2014 ctia B Chinh trj “vé tiép tuc d6i méi
cong tac thi dua, khen thuéng”. Khic phuc tinh trang nguoi ding dau nhan thuc
chua déy du vé vi tri, vai tro cta cong tac thi dua, khen thudng, nam bit thuc tién
dé phat dong phong trao thi dua, chua quan tdim ding muc dén phat hién, bdi
dudng, xdy dung va nhan rong cac mo hinh, dién hinh tién tién.

T6 chirc phat dong phong trao thi dua, ky két giao wdc thi dua; so két, tong
két tai co quan, don vi, thi dua dam bao thiét thuc, hiéu qua, lan toa. B tri nguoi
c6 du pham chat, nang lyc, chuyén mon nghiép vu, c6 kha niang tham muu, nghién
ctru cu thé hoa cac chu truong, chinh sach, phap luat, dap tng dugc yéu cau, nhiém
vu trong giai doan hién nay, dac bi€t la nang luc phat hién, bdi dudng nhiing tap
thé, c4 nhan dlen hinh tién tién trong cac phong trao thi dua lam cong tac thi dua,
khen thuéng; can chu trong cong tac dao tao, bdi dudng, tip huin nghiép vu de
nang cao nang lyuc, kién thtrc, trinh d6 doi ngii can bd, cong chirc chuyén trach vé
cong tac thi dua, khen thuong dé thuc hién cong tac tham muu c6 hidu qua, gop
phan nang cao chét luong phong trao thi dua yéu nudc va cong tac khen thuong

Piéu 64. Khen thuéng

1. Khen thudng can bd cong chic do Hoi dong thi dua - khen thudng cia
nha truong xem xét trén co s& danh gia két qua cong tdc hang nam hodc dot xuat
cua can bg, cong chuc.

2. Hoi dong thi dua khen thuong cong khai danh sach ca nhan duoc khen
thuong dé ldy y kién tham gia ctia can bd, cong chic; trong thoi gian 7 ngay can
bd, cong chirc ¢6 ¥ kién phan anh véi thuong truc Hoi dong thi dua khen thuong
nha truong.
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3. Thuong tryc Hoi d6ng thi dua khen thudng cd trach nhiém tong hop, kiém tra

cac y kién phan &nh cua can bg, cong chirc va bao cdo Hoi dong xem xét quyét dinh.
CHUONG XII
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PiNH, XA HOI

Diéu 65. Trach nhiém ciia nha truong

Nha truong phai chu dong phéi hop thuong xuyén va chét ch€ voi gia dinh
va xa ho1 dé xay dung mdi truong gido duc thong nhat nham thuc hién muc tiéu,
nguyén ly gidao duc

Diéu 66. Ban dai dién cha me hoc sinh

‘1. Moi 16p c6 mot ban dai dién cha me hoc sinh duoc td chire trong modi nim
hoc gdom cac thanh vién do cha me, ngudi gidm ho hoc sinh cir ra dé phoi hop voi
gido vién chu nhiém 16p, gido vién bd mon trong viéc giao duc hoc sinh.

2. Méi tmﬁrng c6 mot ban dai dién cha me hoc sinh dugc to churc trong mdi
nam h,(.)C gom mot sO thanh vién do cac ban dai dién cha me hoc sinh ting 16p cur ra
dé phoi hop vo1 nha truong thuc hién cac hoat dong gido duc.

3. Nhiém vu, quyén han, t6 chirc va hoat dong cua bar} dai dién cha me hoc
sinh ting 16p, ting truong trung hoc dugce thuc hién theo Diéu 1€ ban dai dién cha
me hoc sinh do B truéng B Gido duc va Bao tao ban hanh

Pi¢u 67. Quan h¢ giira nha truong, gia dinh va xa hoi

1. Nha truong chii dong phdi hop thuong xuyén va chit ché voi gia dinh va
xa hd1 dé xay dung moi truong gido duc thong nhat nham thuc hién muc ti€u,
nguyén ly gido duc.

2. Nha truong phéi hop voi chinh quyén, doan thé tai dia phuong, ban dai
dién cha me hoc sinh, céc t6 chirc chinh tri-xa hdi va c4 nhan c¢6 lién quan nham:

a) Thong nhat quan diém, ndi dung, phuong phap gido duc giita nha truong,
gia dinh va xa hoi dé thuc hién muc tiéu gido duc.

b) Huy dong cac luc luong va ngudn luc cua cong dong chim lo cho su
nghiép gido duc, gop phan xdy dung co s& vat chat, thiét bj gido duc cua nha
truong; xdy dung phong trao hoc tap va moi truong giao duc lanh manh, an toan;
ngan chin nhimg hoat dong c6 anh hudng xau dén hoc sinh; tao diéu kién dé hoc
sinh d}rqc vui choi, hoat dong van hoa, thé duc, thé thao lanh manh phu hop véi
Ira tudi./.



