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QUY CHE
Hoat dong ctia Ban chi dao thuc hién dan chu & co s&
Pang by Trwong TH&THCS Thanh Xwong

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pdi twong ap dung, pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, nguyén tic hoat dong,
ché do 1am viéc, quan hé cong tac, diéu kién hoat dong cua Ban Chi dao thuc hién quy
ché dan chil ¢ co so Truong TH& THCS Thanh Xwong. Quy ché nay ap dung dbi véi
thanh vién Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chu & co s Truong TH&THCS Thanh
Xuong, can bo, vién chirc va ngudi lao dong trong viée phdi hop thuc hién Quy ché
dan chu ¢ co s6.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Ban Chi dao chiu su lanh dao, chi dao cua Pang uy, ma truc tiép va thuong
xuyén 1a Ban thuong vu Dang uy.

2. Ban Chi dao lam vi¢c theo nguyén tac tap trung dan chu; tip thé thao luan
thong nhat, Truéng Ban Chi dao két luan va chi dao thuc hién.

3. Hoat dong cua Ban Chi dao khong lam thay hoat dong Dang uy, Ban giam
hi¢u trong viéc thuc hién chirc nang, nhi€ém vu, quyén han dugc giao theo quy dinh cua
Dang, phép luat cia Nha nudec.

4. Mdi thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhiém phdi hop vai cac thanh vién khéac
trong qua trinh thyc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cia Ban Chi dao; dong thoi,
chiu trach nhiém ca nhan trudc Ban Chi dao va Trudéng Ban Chi dao trong viéc thuc
hién nhi¢ém vu duoc phan cong.

CHUONG 11
NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Chi dao

1. Tham muu giup Pang uy chi dao huéng dan kiém tra vé viéc t6 chirc quan
tri€t, trién khai thuc hién cac chu truong cua Bang, chinh sach, phéap luét cua Nha nude
vé xay dyng va thuc hién Quy ché dan chu ¢ co so.

2. Pinh ky so két, tong két, bao cao két qua viéc x@y dung va thyuc hién Quy ché
dan chi & co so; kién nghi, dé xuét voi cac co quan c6 tham quyén nhimg chu truong,



giai phap nham tiép tuc lanh dao, chi dao, xtr Iy nhing truong hop vi pham trong xay
dung va thuc hién Quy ché dan chu ¢ co so.

3. Kién nghi v6i1 Bang uy, Ban gidm hi¢u vé nhitng van dé quan tam lanh dao,
chi dao vé xay dung, thuc hi¢én Quy ché dan chu ¢ co so.

4. T6 chirc nghién ctru, khao sat vé hoat dong ctia Ban Chi dao Quy ché dan chu;
viéc xay dyng, thuc hién Quy ché dan chu & co so trong co trudng hoc, lang nghe y
kién, gbp ¥ ctia nhan dan lién quan dén viéc xay dung, thuc hién Quy ché dan chu ¢ co
sO.

5. Ban Chi dao duoc quyén trung tap mot s6 can b, vién chirc cac thanh vién
Ban Chi dao céc truong hoc khi can thiét dé thuc hién nhiém vu. Puoc cung cép thong
tin va nhiing tai liéu lién quan dé phuc vu cong tac so két, tong két, nghién ctru, tham
muu gitp Chi uy, chi bg, chi dao xay dung, thuc hién Quy ché dan chi & co so.

6. Ban hanh Ké hoach, cac van ban ciia Ban Chi dao, chi dao xay dung chuong
trinh, ké hoach hoat dong cua Ban Chi dao; chuan bj cac ndi dung cac cudc hop, hoi
nghi ctia Ban chi dao; chidm diém dé xuét mirc xép loai hoat dong ctia Ban chi dao; dé
nghi Ho1 déng Thi dua - Khen thuéng huyén xem xét, khen thudng ddi voi cac tap thé,
c4 nhan c6 thanh tich xuét sic, dot xuét trong xay dung, thuc hién Quy ché dan chu &
CO SO.

Piéu 4. Nhiém vu, quén han ciia thanh vién Ban Chi dao

1. Trwong Ban Chi dao

- Phan cong nhiém vu cho céc thanh vién Bar‘l Chi dao. - Chi dao moi hoat déng
cua Ban Chi dao; chiu trach nhiém :[ruéc bang uy vé hoat dong cia Ban Chi dao va két
qua xay dung va thuc hién Quy ché dan chu ¢ co s0.

- Chu tri cac cudc hop cua Ban Chi dao; ky cac van ban cua Ban Chi dao.

2. Pho Truwéng ban

- Gitip Trudng Ban phu trach nhiing linh vuc cy thé do Trudng Ban phan cong;
chiu trach nhiém truéc Trudng ban va Ban Chi dao vé nhiém vu dugc phﬁn cong. Chl}
tri cac cudc hop cua Ban Chi dao khi duoc Truong Ban Chi dao uy quyén. Ky mot so
van ban cua Ban Chi dao khi dugc Trudng Ban chi dao phan cong, iy quyén.

- Thyc hién nhiém vu, quyén han cua thanh vién Ban Chi dao va cac nhiém vu
khac do Truong Ban Chi dao phan cong.

3. Thu ky

- Chju trach nhiém ghi bién ban cac cudc hop cia Ban chi dao, tong hop cac bao
cao, soO liéu c6 lién quan khi dugc Trudng Ban Chi dao phan cong.

- Chuan bi tai liéu cac cudc hop, hoi nghi cia Ban chi dao, luu triv ho so lién quan
dén hoat dong ctiia Ban chi dao.

- Thuc hién nhiém vu, quyén han cda thanh vién Ban Chi dao va cac nhiém vu
khac do Truong Ban Chi dao phan cong.



4. Cac thanh vién Ban Chi dao

- Thyc hién nhiém vy dugce phan cong va cac nhiém vu theo chuong trinh, ké
hoach cua Ban Chi dao. Chu dong dé xuat, tham gia xay dung chuong trinh, ké hoach
cong tac cua Ban Chi dao.

- Tham dy day du cac phién hop cua Ban Chi dao va gop y vao cac van ban khi
duogc ldy ¥ kién. Puoc cung cap thong tin va tai liéu lién quan dén viéc xay dung, thuc
hién Quy ché dan chu & co so; kién nghi, dé xudt v&i Ban Chi dao; dy cac hoi nghi so
két, tong két, chuyén dé lién quan dén viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan chu &
co sO cua Ban Chi dao.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Truéong Ban Chi dao phan cong.
Chwong 111
CHE PO LAM VIEC
Piéu 5. Ché d¢ hop

1. Truéng Ban, Pho Trudng Ban Chi dao thudng xuyén trao d6i dé giai quyét
cong viéc lién quan dén hoat dong cua Ban Chi dao va viéc thuc hién Quy ché dan chu
O CO SO.

2. Ban Chi dao 6 thang hop mot 1an. Hang nim, Ban Chi dao t6 chirc hoi nghi
tong két dé danh gia cong viéc da thuc hién trong nam va trién khai nhiém vy ctia nam
tiép theo. Khi can thiét, Truong Ban Chi dao co thé triéu tdp hop dot xuat dé ban vé
cong tac chi dao, giai quyét nhitng cong viéc phat sinh.

’ 3. Van ban phuc vu cho géc cudc hop duoc gﬁi dén cac thanh vién Ban Chi dao
it nhat 03 ngay trudc khi hop dé nghién ctru va chuan bi thao 1uém tal cuoc hop; truong
hop thanh vién Ban Chi dao khong du hop dugc phai guri y kién tham gia bang van ban
trudc it nhat 01 ngay.

4.7 Tuy theo tinh chét ting cudc hop, Ban Chi dao co thé moi dai dién cac to chuc,
doan thé, bd phan lién quan du.

Piéu 6. Ché d thong tin, bio cao

1. Cac thanh vién Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chu 6"00 s0, dinh ky 6
thang bao cdo két qua td chirc thuc hién Quy ché dan chu ¢ co s& vé Thu ky Ban chi
dao, thot gian gui: B4o cao 6 thang gui trudc ngay 05/6; bao cdo nam guri trudc ngay
05/11.

2. Ban Chi dao bao cdo két qua thye hién Quy ché dan chu ¢ co s6 6 thang va 01
nam gui Ban Chi dao Phong GD&DT vé thuc hién Quy ché dan chu ¢ co sd theo quy
dinh.

Pi¢u 7. Mdi quan hé cong tac

1. Ban Chi dao chiu su lanh dao, chi dao truc tiép cua Pang uy trong viéc chi
dao, phoi hgp, don doc thuc hién Quy ché dan chu & co s trong nha truong.



’ 2. Phéi hop véi cac chi bd thuoc dang bd phuong, cac Ban chi dao thuc hi@n Quy
ché dan chu ¢ co s cac co quan, don vi, thon, ban trén dia ban phuong trong trién khai
thuc hién Quy ché dan chu ¢ co so.

3. Ban Chi dao dugc phép str dung con ddu cta nha truong d6i v6i nhitng vin
ban do dong chi Hiu truong, Truong Ban Chi dao ky;

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

- Cac thanh vién BCDQCDC ¢ co s¢ Truong TH&THCS Thanh Xuong, Bi thu
cac chi bo truc th(f)qc bang uy, Trudng cac t6 chuc, doan thé Vé,, cac cd nhan c6 lién quan
c6 trach nhiém trién khai thyc hi¢n ding quy dinh tai Quy ché nay.

- Trong qua trinh trién khai thyc hién Quy ché, néu c6 vudng mac, phat sinh bao
cdo, dé xuat vdi Ban chi dao d€ xem xét stra doi, bo sung cho phu hop.
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